OSNOVNA ŠKOLA NAD LIPOM
NAD LIPOM 13/1, ZAGREB

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA
ZA ŠKOLSKU GODINU

2024./2025.

ZAGREB, listopad 2024.

OSNOVNI PODACI O ŠKOLI

	Naziv škole:
	Osnovna škola Nad lipom

	Adresa škole:
	Nad lipom 13/1, Zagreb

	Županija:
	Grad Zagreb

	Telefonski broj: 
	01/3771 551

	Broj telefaksa:
	01/3907 273

	Internetska pošta:
	os-nad-lipom@os-nad-lipom-zg.skole.hr

	Internetska adresa:
	www.os-nadlipom.hr

	Šifra škole:
	21-114-116

	Matični broj škole:
	03207846

	OIB:
	02082287342

	Upis u sudski registar (broj i datum):
	080437923 /Reg. uložak 1-664

	Škola vježbaonica za:
	Edukacijsko rehabilitacijskog fakulteta

	
	

	Ravnatelj škole:
	mr. Alma Srna

	Zamjenik ravnatelja:
	Ljerka Horvat Širanović

	Voditelji smjene:
	Ljerka Horvat Širanović, 
Korana Lattinger Kadić

	Voditelj područne škole:
	/

	
	

	Broj učenika:
	110

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	9

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	16

	Broj učenika od 7-10 godina
	19

	Broj učenika od 11-15 godina
	35

	Broj učenika od 16-21 godina
	33

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	110

	Broj učenika u produženom boravku:
	20

	Broj učenika putnika:
	3 izvan Grada Zagreba i 107 iz Grada Zagreba

	Ukupan broj razrednih odjela:
	24

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:
	24

	Broj razrednih odjela u područnoj školi:
	/

	Broj razrednih odjela RN-a:
	2

	Broj razrednih odjela PN-a:
	3

	Broj odgojno-obrazovnih skupina od 7-10
	5

	Broj odgojno-obrazovnih skupina od 11-15
	   8

	Broj odgojno-obrazovnih skupina od 16-21
	6

	Broj smjena:
	2

	Početak i završetak svake smjene:
	8,00 -12,50; 13,15 - 18,05

	Broj radnika:
	84

	Broj učitelja predmetne nastave:
	6

	Broj učitelja razredne nastave:
	28

	Broj učitelja u produženom boravku:
	3

	Broj stručnih suradnika:
	4

	Broj ostalih radnika:
	   40

	Broj nestručnih učitelja:
	/

	Broj pripravnika/volontera:
	1

	Broj pripravnika putem mjere „Stručno osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa“
	/

	Broj mentora, savjetnika i izvrsnih savjetnika:
	9 (3 izvrsna savjetnika, 3 savjetnika, 3 mentora)

	Broj voditelja ŽSV-a:
	2

	
	

	Broj računala u školi:
	19 stolnih i 68 prijenosnih

	Broj specijaliziranih učionica:
	5

	Broj općih učionica:
	12

	Broj sportskih dvorana:
	1

	Broj sportskih igrališta:
	1

	Školska knjižnica:
	/

	Školska kuhinja:
	1


Na osnovi čl. 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim školama i čl. 29. Statuta škole, Školski odbor na sjednici održanoj 04.10.2024. godine, a na prijedlog Učiteljskog vijeća donosi
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ZA

ŠKOLSKU GODINU 2024./2025.
1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom području

Upisno područje Osnovne škole Nad lipom obuhvaća šire područje grada Zagreba i Zagrebačke županije. Upisno područje, dakle, čini grad i neka prigradska naselja te gotovo sve učenike ubrajamo kao učenike putnike. Prometna povezanost je dobra, no škola nema vlastito parkiralište što predstavlja veliki problem zbog specifičnih potreba naših učenika.

1.2.  Unutrašnji školski prostori

Školska zgrada je namjenski sagrađena 1980. godine. Ukupni unutrašnji prostor je površine 2.179,08 m2.


Škola ima dvanaest učionica, šest učiteljskih kabineta, šest specijalizirana prostora, dva višenamjenska prostora - jedan prostor za produženi stručni postupak (PSP) i učionica za tehničku kulturu i jedan prostor (PSP2 i PSP3, knjižnica), mala sportska dvorana, sportsku dvoranu s dvije garderobe, zbornicu, četiri ureda, kuhinju, blagovaonicu i pomoćne prostorije. Nastavna sredstva i pomagala su na zadovoljavajućoj razini, ali treba ih konstantno dopunjavati i modernizirati. To se posebno odnosi na senzoričko-didaktička sredstva i sve više na multimedijska sredstva kao i opremu odgovarajuću potrebama naših učenika.

Našu školsku sportsku dvoranu osim učenika naše škole u najmu koristi u večernjim satima 7 stalnih korisnika. Vlastiti prihodi koriste se za unapređivanje uvjeta odgojno-obrazovnog rada.

Nakon nevremena koje je zadesilo Zagreb 19.07.2023. godine oštećen je limeni krov iznad učionica te je u tijeku priprema dokumentacije za pokretanje postupka javne nabave za odabir izvođača radova od strane Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade.

Od većih zahvata nadalje je neophodna zamjena dotrajale vanjske stolarije za koju smo  prijavili projekt za povećanje energetske učinkovitosti škole pri Fondu za zaštitu okoliša i energetsku učinkovitost u suradnji s Gradskim uredom za obrazovanje Grada Zagreba. Od manjih zahvata planira se uređenje učionice produženog stručnog postupka, uređenje natkrivene terase i   klimatizacija uredskih prostorija.
	NAZIV PROSTORA            

(klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina 

u m2
	Broj
	Veličina 

u m2
	Opća 

opremljenost
	Didaktička 

opremljenost

	RAZREDNA NASTAVA, PREDMETNA NASTAVA, ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE
	
	
	
	
	
	

	OOS 1., OOS 10.
	1
	36
	1
	11,60
	3
	3

	   5.razred,  RO 5
	1
	36
	1
	11,60
	3
	3

	6./7.razred, RO 4, 
	1
	36
	
	
	3
	3

	OOS 4., OOS 5.
	1
	36
	
	
	3
	2

	Kabinet za individualni rad
	
	
	1
	11,60
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	OOS 8., OOS 9.
	1
	36
	1
	11,60
	2
	2

	OOS 6., OOS 7.
	1
	36
	1
	11,60
	2
	2

	Glazbena učionica
	1
	36
	
	
	3
	3

	Senzorna soba
	1
	36
	
	
	3
	2

	Kabinet za stjecanje kompetencija
	
	
	1
	11,60
	2
	2

	Kabinet –meka soba
	
	
	1
	11.60
	3
	3

	
	
	
	
	
	
	

	1./2. razred , 3./4. razred 
	1
	36
	1
	11,60
	3
	3

	RO 2, RO 3
	1
	36
	1
	11,60
	3
	3

	PSP 1, TK
	1
	36
	1
	11,60
	3
	3

	Učionica za domaćinstvo
	1
	36
	
	
	2
	2

	
	
	
	
	
	
	

	OOS 11., RO 6.
	1
	36
	
	
	2
	3

	OOS 12.,  OOS 13.
	1
	36
	
	
	2
	3

	Logopedski kabinet
	
	
	1
	11,60
	2
	3

	
	
	
	
	
	
	

	OOS 2., OOS 3
	1
	36
	
	
	3
	2

	8.razred, RO 1
	1
	36
	
	
	3
	3

	Kabinet medicinskih sestara
	
	
	1
	11,60
	3
	3

	
	
	
	
	
	
	

	OSTALO
	
	
	
	
	
	

	Dvorana za TZK
	1
	288
	
	
	2
	2

	Garderobni prostor uz TZK dvoranu 
	2
	76
	
	
	3
	3


	Mala dvorana za TZK
	1
	34
	
	
	2
	2

	PSP 2., PSP 3.
	1
	36
	
	
	3
	2

	Zbornica
	1
	31
	
	
	2
	2

	Uredi
	5
	41
	
	
	3
	3

	U K U P N O:
	26
	1082
	12
	116
	2,5
	2,5


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
    1.3. Školski okoliš 


Vanjski prostori škole obuhvaćaju ukupno 2895 m2. U prednjem vanjskom prostoru škole uz travnjak i mali park u koji je postavljen vlakić/tobogan za igru, nalazi se asfaltirano igralište s betonskim obnovljenim prilazom. Ovaj prednji dio omeđuju nasadi tuja te nova ograda koja je postavljena uz pomoć Gradske četvrti Črnomerec. Zadnjih nekoliko godina prednji vanjski prostori škole su najvećim dijelom uređeni tako da sada uglavnom zadovoljavaju naše potrebe. 
U ovogodišnjem planu je redovito održavanje višenamjenske sjenice - vanjske učionice, drvenih klupa i sprave za igru. Prošlih je godina  temeljito zaštićivano drvo na sjenici i svim spravama za igru i starim klupama, međutim, vlaga i kiša učine svoje. I nadalje je u planu  u suradnji s Gradskom četvrti Črnomerec osigurati sredstva za izmjenu dotrajalih klupa i sprava u prednjem dijelu dvorišta. Postavljanjem nestandardne ograde uz pomoć Gradske četvrti Črnomerec spriječena je daljnja devastacija u ovom dijelu školskog dvorišta u večernjim satima, što je bio dugogodišnji problem. Duž stražnjeg dijela školske ograde posađena je cvatuća živica, a travnati dio ispunjen spravama za igru. Sukladno propisima, uređena su vrata u ogradi (vatrogasni prilaz) od strane Mandaličine ulice kako bi se omogućio prilaz stražnjem dijelu škole vozilima u slučaju opasnosti, međutim na vanjskom se dijelu često parkiraju automobili unatoč znaku zabrane parkiranja, koje prometno redarstvo ne sankcionira jer nije uređen/asfaltiran vanjski dio ispred ograde. U vezi cvjetnih nasada predviđa se sadnja ruža penjačica  unutar postojeće živice, uređenje kamenjara uz kontinuirano održavanje cvjetnih površina. U prednjem dijelu potrebno je urediti oštećeni betonski plato. Sve cvjetne i travnate površine i ove će se godine dosaditi potrebnim raslinjem.

Vanjske prostore održava i čisti tehničko osoblje, a učenici se uz svoje učitelje, u odgojno obrazovne svrhe brinu o održavanju nasada. Ove se godine planiraju dvije akcije generalnog čišćenja okoliša.  

Uređenje okoliša stalan je proces, okolišu se pridaje poseban značaj u nastavnom i izvannastavnom radu. Može se reći da svoj doprinos uređenju okoliša daju svi učenici i djelatnici škole, a posebno oni koji su obuhvaćeni aktivnostima Eko grupe, programima tehničke kulture i radnog osposobljavanja te zaduženjima o brizi za pojedine dijelove s raslinjem.

Prednji i stražnji dio dvorišta pokriven je vanjskim video nadzorom od ukupno devet kamera. 
I dalje je problem s parkiranjem u okruženju Škole. Prometni elaborat koji je izrađen 2018./2019. te dostavljen Mjesnom odboru, Vijeću gradske četvrti Črnomerec gdje je i prihvaćen te  proslijeđen Sektoru za promet na daljnje razmatranje. Sada je vraćen na doradu, te se i dalje čeka projekt dorade.
	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja



	1. Sportsko igralište


	300 m2
	2


	2. Zelene površine


	2595 m2
	2

	UKUPNO
	2895 m2
	2


1.4. Nastavna sredstva i pomagala
	NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA
	STANJE



	Audiooprema:
	

	Kazetofoni i CD playeri
	12

	Set za razglas
	1

	Video i fotooprema, (projektori)
	13

	Televizor, video, DVD
	5

	Videokamere 
	1

	Fotoaparat 
	1

	Informatička oprema:
	

	Stolna računala
	19

	Printeri
	7

	Skeneri 
	3

	Prijenosna računala
	68

	Interaktivni ekran
	7

	Asistivna tehnologija:
	

	Komunikatori, interakt.zid, pričajući raspored
	10, 10, 10

	Vrem. semafor, brojač vremena, tipkovnica
	12, 12, 8

	Ostala oprema:
	

	Fotokopirni aparat
	1


1.4.1. Knjižni fond škole
	KNJIŽNI FOND


	STANJE

	Lektirni naslovi 
	822

	Književna djela
	733

	UKUPNO                                                   
	1555

	Video kazete
	79

	Audio kazete
	28

	CD
	27

	DVD
	79

	UKUPNO
	213


1.5. Plan obnove i adaptacije
	Što se preuređuje ili obnavlja 
	Veličina u m2
	Za koju namjenu



	uređenje škarpe
	35 m
	stavljanje nove glazure

	sanacija krova škole 
	1510 m2
	siguran i čvrst krov

	obnavljanje drvenih klupa i stolova
	4 + 2 kom
	stabilnost i sigurnost 

	uređenje učionice PSP-a
	35 m
	funkcionalnost


2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U      

    ŠKOLSKOJ GODINI 2024./2025.
2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1.  Podaci o učiteljima razredne nastave

	Redni broj
	Prezime i ime 
	Zvanje
	Stupanj stručne spreme
	Mentor/ Savjetnik

	1.
	Blažević Silvija
	mag.rehab.educ
	VSS
	 

	2.
	Brčić Josipa
	mag.rehab.educ.
	VSS
	

	3.
	Čulibrk Nataša
	profesor defektolog
	VSS
	 savjetnik

	4.
	Duhović Dubravka
	profesor defektolog.
	VSS
	

	5.
	Dupor Tatjana
	profesor defektolog
	VSS
	 

	6.
	Horvat Širanović Ljerka
	diplomirani defektolog nastavnik razredne nastave
	VSS
	

	7.
	Hranjec Željka
	profesor defektolog
	VSS
	 

	8.
	Ilak Kristina
	mag.rehab.educ.
	VSS
	

	9.
	Jakić Marina
	profesor rehabilitator
	VSS
	 

	10.
	Knežević Andrea
	mag.rehab.educ
	VSS
	

	11.
	Kocijan Čizmić Petra
	profesor rehabilitator
	VSS
	 

	12.
	Kokorović Antonela
	mag.rehab.educ. 
	VSS
	

	13.
	Lakovnik Vanja
	profesor rehabilitator 
	VSS
	 

	14.
	Ljubešić Gordana 
	profesor defektolog
	VSS
	 

	15.
	Marić Andreja
	mag.rehab.educ
	VSS
	

	16.
	Mihaljević Dora
	mag.rehab.educ
	VSS
	

	17.
	Mileta Antonija
	profesor rehabilitator
	VSS
	 

	18.
	Milić Ivana
	diplomirani defektolog – nastavnik razredne nastave
	VSS
	izvrsni savjetnik

	19.
	Mišić Antonija
	profesor rehabilitator.
	VSS
	 

	20.
	Palčić  Sonja  
	diplomirani defektolog – nastavnik razredne nastave
	VSS
	 

	21.
	Parmač Damjana
	mag.rehab.educ.
	VSS
	

	22.
	Poldrugač Jasminka
	diplomirani defektolog – nastavnik razredne nastave
	VSS
	 

	23.
	Rajković Jasna
	profesor rehabilitator
	VSS
	

	24.
	Štefok Karla
	mag.rehab.educ.
	VSS
	

	25.
	Štrok Lidija 
	profesor defektolog
	VSS
	 

	26.
	Šujster Elizabeta
	profesor defektolog
	VSS
	savjetnik

	27.
	Tagasovska Hana
	mag.rehab.educ.
	VSS
	

	28.
	Torjanac Matas Ivana
	profesor defektolog
	VSS
	izvrsni savjetnik

	29.
	Vlahović Krunoslav
	profesor defektolog
	VSS
	 

	30.
	Vranić Sanja
	profesor defektolog
	VSS
	mentor

	31.
	Vrljičak Sanda
	profesor rehabilitator
	VSS
	

	32.
	Žido Renata
	diplomirani defektolog
	VSS
	


2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave

	Redni broj
	Prezime i ime 
	Zvanje
	Stupanj stručne spreme
	Predmet koji predaje
	Mentor/ Savjetnik

	1.
	Denis Šeparović
	profesor fizičke kulture
	VSS
	TZK
	mentor

	2.
	Fudurić Martina
	magistra kineziologije
	VSS
	TZK
	

	3.
	Užbolt Martina
	magistra kineziologije
	VSS
	TZK
	

	4.
	Pleša  Dubravka
	diplomirani kateheta
	VSS
	vjeronauk
	

	5.
	Marijanović Marijana
	profesor defektolog
	VSS
	tehnička kultura
	

	6.
	Bedić Janko
	magistar glazbene pedagogije
	VSS
	glazbena kultura
	


2.1.3. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima

	Redni broj
	Prezime i ime
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Radno mjesto
	Mentor/

Savjetnik

	1.
	Srna Alma
	diplomirani defektolog – nastavnik r.n.
	mr.
	ravnateljica
	mentor

	2.
	Vlahović Krunoslav 
	profesor rehabilitator
	VSS
	stručni suradnik edukacijski rehabilitator
	

	3.
	Barač Vjekoslav
	magistar psihologije
	VSS
	stručni suradnik

psiholog
	

	4.
	Banek Ljiljana
	profesor defektolog - logoped
	dr.sc.
	stručni suradnik logoped
	izvrsni savjetnik

	5.
	Lattinger Kadić Korana
	profesor defektolog
	VSS
	stručni suradnik logoped
	savjetnik


2.2. Podaci o ostalim radnicima škole

	Redni broj
	Ime i prezime
	Zvanje
	Stupanj stručne spreme
	Radno mjesto

	1.
	Katarina Sabljak
	upravni pravnik
	VŠS
	tajnica

	2.
	Sonja Klarić
	ekonomist za turizam
	VŠS
	voditeljica računovodstva

	3.
	Katica Artuković
	medicinska sestra
	SSS
	medicinska sestra

	4.
	Snježana Perić
	medicinska sestra
	SSS
	medicinska sestra

	5.
	Josip Cvjetković
	elektrotehničar
	SSS
	domar - vozač - ložač

	6.
	Davor Atelj 
	zidar
	SSS
	domar - vozač - ložač

	7.
	Željko Lujić (zamjena)
	strojarski energetičar
	SSS
	domar - vozač - ložač

	8.
	Tanja Capan
	kuhar
	SSS
	kuharica

	9.
	Marica Babojelić
	kuhar
	SSS
	kuharica

	10.
	Pava Antolović
	NKV
	OŠ
	spremačica

	11.
	Snježana Horvat (zamjena)
	prehrambeni tehničar
	SSS
	spremačica

	12.
	Draženka Horvatin
	NKV
	OŠ
	spremačica

	13.
	Iva Kapulica
	prodavač
	SSS
	spremačica

	14.
	Božica Karov
	administrator
	SSS
	spremačica

	15.
	Jadranka Štignjedec
	NKV
	OŠ
	spremačica

	16.
	Vlatka Valentić (zamjena)
	prodavač
	SSS
	spremačica

	17.
	Jaka Vranješ (zamjena)
	tkač
	SSS
	spremačica


2.2.1. Pomoćnici u nastavi

U školskoj godini 2024./2025. potporu za 44 učenika pruža 23 pomoćnika u nastavi zaposlenih na nepuno određeno radno vrijeme u okviru projekta „Pomoćnici u nastavi/stručni komunikacijski posrednici kao potpora inkluzivnom obrazovanju, faza VII“ koji se provodi temeljem natječaja "Osiguravanje pomoćnika u nastavi i stručnih komunikacijskih posrednika učenicima s teškoćama u razvoju u osnovnoškolskim i srednjoškolskim odgojno-obrazovnim ustanovama, faza VII”, broj poziva: SF.2.4.06.06. 
Za 4 učenika također je osigurana potpora 3 Pomoćnika u nastavi preko ugovora o student servisu.

2.3. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole školske godine     2024./2025.
2.3.1. Tjedna zaduženja učitelja
	RB
	Ime i prezime učitelja
	Razred
	Redovna  nastava
	 PSP
	Razredništvo
	Posebni poslovi, Sindikat
	Bonus
	Izborna nastava
	Estetsko uređenje, ŠSK, UZ, Zbor, ŽSV, e- matica
	INA
	Ukupno neposredni rad
	Ostali poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1.
	Ivana Torjanac Matas
	1./2.razred,LK
	17
	
	2
	
	 
	1 
	1 SP

2 EU
	1
	24
	16
	40
	1744

	2.
	Antonija Mišić
	3./4.razred
	16
	5
	2
	 
	 
	 
	 
	1
	24
	16
	40
	1744

	3.
	Petra Kocijan Čizmić
	5.razred
	20
	
	2
	 
	 
	 
	 
	2
	24
	16
	40
	1744

	4.
	Dubravka Duhović 
	6./7. razred
	20
	
	2
	
	
	
	
	2
	24
	16
	40
	1744

	5.
	Nataša Čulibrk
	8. razred
	19
	
	2
	
	 
	 
	1 SP
	2
	24
	16
	40
	1744

	6
	Martina Fudurić
	TZK
	15
	 
	
	 
	 
	 
	8 KIN,         1 ŠSK, 
	 
	24
	16
	40
	1744

	7.
	Denis Šeparović
	TZK
	16
	 
	
	 
	 
	 
	7 KIN, 1 ŠSK
	 
	24
	16
	40
	1744

	8.
	Martina Užbolt
	TZK
	7
	
	
	
	
	
	5 KIN        
	
	12
	8
	20
	872

	9.
	Dubravka Pleša 
	VJER
	
	 
	
	 
	 
	 24
	 
	 
	24
	16
	40
	1744

	10.
	Janko Bedić
	GK
	19
	 
	
	 
	 
	 
	1 zbor
2MT
	2
	24
	16
	40
	1744

	11.
	Josipa Brčić
	I. OOS
	21
	
	2
	
	
	
	
	1
	24
	16
	40
	1744

	12.
	Andreja Marić
	II. OOS
	21
	
	2
	
	
	
	
	1
	24
	16
	40
	1744

	13.
	Marina Jakić
	III. OOS
	21
	 
	2
	 
	 
	 
	 
	1 
	24
	16
	40
	1744

	14.
	Dora Mihaljević
	IV. OOS
	21
	
	2
	
	
	
	
	1
	24
	16
	40
	1752

	15.
	Sanda Vrljičak
	V. OOS
	21
	 
	2
	 
	 
	 
	 
	1 
	24
	16
	40
	1744

	16.
	Karla Štefok
	VI. OOS
	21
	
	2
	
	
	
	
	1
	24
	16
	40
	1752

	 17.
	Andrea Knežević
	VII. OOS
	21
	
	2
	
	
	
	
	1
	24
	16
	40
	1744

	18.
	Damjana Parmač
	VIII. OOS
	21
	 
	2
	 
	 
	 
	 
	 1
	24
	16
	40
	1752

	19.
	Antonela Kokorović
	IX. OOS
	21
	 
	2
	 
	 
	 
	 
	1 
	24
	16
	40
	1752

	20.
	Antonija Mileta
	X. OOS
	21
	
	2
	 
	 
	 
	 
	1
	24
	16
	40
	1744

	21.
	Silvija Blažević
	XI. OOS
	21
	
	2
	
	
	
	
	1
	24
	16
	40
	1744

	22.
	Sonja Palčić
	XII. OOS
	21
	 
	2
	 
	 
	 
	 
	 1
	24
	16
	40
	1744

	23.
	Sanja Vranić
	XIII. OOS
	21
	 
	2
	 
	 
	 
	 
	1 
	24
	16
	40
	1744

	24.
	Ivana Milić
	RO I
	20
	
	2
	
	
	
	1 SP
1 UZ
	
	24
	16
	40
	1744

	25.
	Gordana Ljubešić
	RO II
	20
	
	2
	
	
	
	2 VUZ
	
	24
	16
	40
	1744

	26.
	Jasminka Poldrugač
	RO III
	21
	 
	2
	 
	 
	 
	1 UZ


	 
	24
	16
	40
	1744

	27.
	Elizabeta Šujster
	RO IV
	20
	 
	2
	
	 
	 
	  1 ŽSV
1 UZ
	 
	24
	16
	40
	1744

	28.
	Ljerka Horvat Širanović
	RO V
	20
	 
	2
	1 VOD
	 
	 
	1 UZ
	 
	24
	16
	40
	1744

	29.
	Vanja Lakovnik
	RO VI
	18
	 
	2
	2 SAT

1 IKT 
	 
	 
	 
	1 
	24
	16
	40
	1744

	30.
	Marijana 
Marijanović
	TK, PSP3,
	12
	10 
	
	1SIN 
	 
	 
	1 KMT
	1
	24
	16
	40
	1744

	31.
	Jasna Rajković
	OOS (6.-13.)  RO1,2,4,6
	12


	 
	
	 
	 
	 
	 
	
	   12
	8
	20
	872

	32.
	Tatjana Dupor
	PSP3, RO2
	1
	10
	1
	
	
	
	
	
	12
	8
	20
	872

	33.
	Željka Hranjec
	PSP 1
	 
	25
	
	 
	 
	 
	 
	 
	25
	15
	40
	1744

	34.
	Lidija Štrok
	PSP 2
	 
	25
	
	 
	
	 
	 
	 
	25
	15
	40
	1744

	35.
	Renata Žido
	NUK
	12
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	12
	8
	20
	872


2.3.2. Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole

	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Rad sa strankama

(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Alma Srna
	mr.
	ravnateljica
	8,00-16,00

11,00-19,00
	11,00 - 13,00

17,00 – 18,00
	40
	1744

	2.
	Krunoslav Vlahović
	prof.def.
	stručni suradnik edukacijski rehabilitator
	po-sr-če
12,00 – 18,00

ut-pe

8,00 – 14,00


	15,00 – 17,00
10,00 – 12,00

	40
	1744

	3.
	Vjekoslav Barač
	mag.
psych.
	stručni suradnik

psiholog
	po-sr-če

8,00 – 14,00

ut-pe

12,00 – 18,00
	10,00 – 12,00

15,00 – 17,00
	40
	1752

	4.
	Ljiljana Banek
	dr.sc.
	stručni suradnik logoped
	8,00 – 14,00

12,00 – 18,00
	sri., čet.

12,30 - 13,00
	40
	1744

	  5.
	Korana Lattinger Kadić
	prof. logoped
	stručni suradnik logoped
	8,00 – 14,00

12,00 – 18,00
	pon., sri., čet. 12,30-13,00
	40
	1744


2.3.3. Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole 

	Redni broj
	Ime i prezime
	Zvanje
	Radno mjesto
	Radno vrijeme
	Broj sati
	Broj sati godišnjeg zaduženja

	1.
	Katarina Sabljak
	upravni pravnik
	tajnica
	7,00-15,00
	40
	1744

	2.
	Sonja Klarić
	ekonomist za turizam
	voditeljica računovodstva
	7,00-15,00
	40
	1744

	3.
	Katica Artuković


	medicinska sestra
	medicinska sestra - njegovateljica
	  7,00- 15,00

10,30-18,30
	40
	1744

	4.
	Snježana Perić


	medicinska sestra
	medicinska sestra - njegovateljica
	  7,00- 15,00

10,30-18,30
	40
	1744

	5.
	Josip Cvjetković
	elektrotehničar
	domar – vozač - ložač
	6,00-14,00    13,00-21,00
	40
	1744

	6.
	Davor Atelj 
	zidar
	domar – vozač – ložač
	6,00-14,00    13,00-21,00
	40
	1744

	7.
	Željko Lujić
	strojarski energetičar
	domar – vozač – ložač
	6,00-14,00    13,00-21,00
	40
	1744

	8.
	Tanja Capan
	kuhar
	kuharica
	6,00-14,00
	40
	1744

	9.
	Marica Babojelić
	kuhar
	kuharica
	12,00-16,00
	20
	880

	10.
	Pava Antolović
	NKV
	spremačica
	6,00-14,00        13,00-21,00
	40
	1752

	11.
	Snježana Horvat
	prehrambeni tehničar
	spremačica
	6,00-14,00        13,00-21,00
	40
	1744

	12.
	Draženka Horvatin
	NKV
	spremačica
	6,00-14,00        13,00-21,00
	40
	1768

	13.
	Iva Kapulica
	prodavač
	spremačica
	6,00-14,00        13,00-21,00
	40
	1752

	14.
	Božica Korov
	administrator
	spremačica
	6,00-14,00        13,00-21,00
	40
	1744

	15.
	Jadranka Štignjedec
	NKV
	spremačica
	6,00-14,00        13,00-21,00
	40
	1752

	16.
	Blatka Valentić
	prodavač
	spremačica
	6,00-14,00        13,00-21,00
	40
	1744

	17.
	Jaka Vranješ
	tkač
	spremačica
	6,00-14,00        13,00-21,00
	40
	1744


3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
Organizacija turnusa i smjena

Rad u školi organiziran je u dvije smjene i to na način izmjene razreda i odgojno-obrazovnih skupina u smjenama svaki tjedan.
I smjena                                                      II smjena
NASTAVA od 8,00 do 12,50                     NASTAVA od 13,15 do 18,05  
PSP  od 9,00 do 13,00                                PSP od 12,00 do 16,00  
	I  TURNUS
	II  TURNUS

	1./2. razred
	3./4. razred

	6./7. razred
	5. razred

	I. odgojno-obrazovna skupina
	8. razred

	II. odgojno-obrazovna skupina
	III. odgojno-obrazovna skupina

	IV. odgojno-obrazovna skupina
	V. odgojno-obrazovna skupina

	VII. odgojno-obrazovna skupina
	VI. odgojno-obrazovna skupina

	VIII. odgojno-obrazovna skupina
	IX. odgojno-obrazovna skupina

	XIII. odgojno-obrazovna skupina
	X. odgojno-obrazovna skupina

	RO I
	XI. odgojno-obrazovna skupina

	RO III
	XII. odgojno-obrazovna skupina

	RO V
	RO II

	RO VI
	RO IV

	PSP I
	PSP III

	PSP II
	


DEŽURSTVO

U vremenu od 7,30 do 8,00 sati dežuran je jedan učitelj, pomoćnik u nastavi i medicinska sestra, oni preuzimaju učenike koji zbog radnog vremena roditelja dolaze ranije u školu. 

Nakon nastave učenike ispraća učitelj ili predmetni nastavnik.
PREHRANA UČENIKA

Mliječni obrok dobivaju svi učenici. Doručak, ručak i užinu dobivaju učenici uključeni u program produljenog stručnog postupka, ukupno 19 učenika.
Obroci se rade prema standardu učeničke prehrane u osnovnim školama. Jedan dan u tjednu je bezmesni.
Škola je uključena u projekt Shema školskog voća i povrća, te mlijeka i mliječnih proizvoda. Ove školske godine nastavljamo suradnju na projektu Kaufland škola ViP, te smo time osigurali cjelogodišnju donaciju voća i povrća.
PRIJEVOZ

Godišnje karte za putovanje javnim prijevozom ZET-a koristi 110 učenika i 19 pratitelja. Sredstva za prilagođeni prijevoz osobnim automobilom zatražilo 58 roditelja/pratitelja.

U organizirani školski kombi prijevoz uključeno je 7 učenika na zahtjev roditelja, također na zahtjev roditelja za troje učenika osiguran je taxi prijevoz.
	ŠG 2024./2025.
POLUGODIŠTE
	Mjesec
	Broj

dana
	BROJ DANA


Radni      Nastavni    Subote  Nedjelje Ostalo  dani         dani
	blagdani, spomendani i

neradni dani


	BROJ DANA

UČENIČKIH

PRAZNIKA
	ZNAČAJNA DOGAĐANJA
	UPIS U 1. RAZRED

PODJELA SVJEDODŽBI

	I.

Prvo polugodište

traje od 9. rujna 2024.

do 20. prosinca 2024.
	IX
	30
	21
	16
	4
	5
	-
	
	-
	Ljetni odmor

do 06.09.2024.
	09.09. Prijem učenika,


	

	
	X
	31
	23
	23
	4
	4
	-
	SU 5. Dan učitelja,
	
	
	
	

	
	XI
	30
	19
	19
	5
	4
	2
	PE 1.Svi sveti-.blagdan RH

PO 18. Dan sječanja na žrtve Domovinskog rata, Vukovara i Škabrnje – blagdan RH
	
	
	
	

	
	XII
	31
	20
	15
	4
	5
	2
	SR 25.Božić – blagdan RH

ČE 26.Sv. Stjepan – blagdan RH
	5
	Zimski odmor

od 23.12.2024.
	
	

	
	
	122
	83
	73
	17
	18
	4
	
	5
	
	
	

	II.

Drugo polugodište traje 

od 07. siječnja 2025.

do 13. lipnja 2025.
	I.
	31
	21
	19
	4
	4
	2
	SR 1. Nova godina - blagdan RH

PO 6. Sveta tri kralja – blagdan RH
	2
	Zimski odmor

do 03.01.2025.
	
	

	
	II.
	28
	20
	15
	4
	4
	-
	
	5
	Zimski odmor od 24.02.2025. – 28.02.2025.
	
	

	
	III.
	31
	21
	21
	5
	5
	-
	
	
	.
	
	

	
	IV.
	30
	21
	19
	4
	4
	1
	NE  20.  Uskrs -  blagdan RH

PO  21. Uskrsni ponedjeljak – blagdan RH
	2
	Proljetni odmor od 17.04.2025.-18.04.2025.
	
	Upisi učenika u prvi razred



	
	V.
	31
	20
	20
	5
	4
	2
	ČE 1. Praznik rada – blagdan RH
PE 30. Dan državnosti–blagdan RH

	
	
	02.05.2025. nenastavni dan
15.05.2025. –Dan škole


	

	
	VI.
	30
	20
	10
	5
	5
	1
	ČE 19. Tjelovo – blagdan RH
NE 22. Dan antifašističke borbe – blagdan RH

	10
	Ljetni odmor od 16.06. 2025.
	
	Podjela svjedodžbi

Upisi novih učenika

	
	
	181
	123
	104
	27
	26
	6
	
	19
	
	
	

	Ukupno 09.2024. 

do 06.2025.
	IX.-VI.
	303
	206
	177
	44
	44
	10
	
	24
	
	
	

	
	VII.
	31
	23
	-
	4
	4
	-
	
	23
	
	
	

	
	VIII.
	31
	19
	-
	5
	5
	2
	UT 5.  Dan pobjede i domovinske zahvalnosti, Dan hrvatskih branitelja – blagdan RH

PE 15. Velika Gospa – blagdan RH
	19
	
	
	

	SVEUKUPNO

  1.09. 2024.-
  31.08.2025.
	                365
sati         2920 
	248
1984
	1416
	53
424
	53
424
	12
96
	
	66
	
	
	


3.1.  Podaci o broju učenika i razrednih odjela 
	Razred/
Skupine
	Učenika
	Odjela
	Djevojčica
	Caritas
	Kuća sv. Terezije
	Prehrana
	U boravku
	
	Ime i prezime razrednika

	
	
	
	
	
	
	Užina
	Objed
	
	Nastava u kući
	

	1.
	4
	0,5
	1
	
	
	4
	1
	1
	
	Torjanac Matas Ivana

	2.
	1
	0,5
	
	
	
	1
	
	
	
	Torjanac Matas Ivana

	3.
	2
	0,5
	1
	
	1
	2
	   
	
	
	Mišić Antonija

	4.
	2
	0,5
	
	1
	
	2
	1
	1
	
	Mišić Antonija

	5.
	5
	1
	3
	
	2
	5
	1
	1
	
	Kocijan Čizmić Petra

	6.
	4
	0,5
	1
	1
	
	4
	
	
	
	Duhović Dubavka

	7.
	2
	0,5
	
	
	
	2
	
	
	
	Duhović Dubavka

	8.
	6
	1
	2
	2
	
	6
	
	
	
	Čulibrk Nataša

	UKUPNO
	26
	5
	8
	4
	3
	26
	3
	3
	
	

	I. OOS
	3
	1
	
	
	
	3
	
	
	
	Brčić Josipa

	II. OOS
	4
	1
	2
	
	
	4
	4
	4
	
	Marić Andreja

	III. OOS
	4
	1
	1
	2
	
	4
	
	
	
	Jakić Marina

	IV. OOS
	4
	1
	1
	1
	
	4
	
	
	
	Mihaljević Dora

	V. OOS
	4
	1
	1
	
	
	4
	2
	2
	
	Vrljičak Sanda

	UKUPNO
	19
	5
	5
	3
	
	19
	6
	6
	
	

	VI. OOS
	4
	1
	2
	
	
	4
	
	
	
	Štefok Karla

	VII. OOS
	4
	1
	1
	
	
	4
	
	
	
	Knežević Andrea

	VIII. OOS
	4
	1
	3
	
	
	4
	
	
	
	Parmač Damjana

	IX. OOS
	4
	1
	1
	
	
	4
	
	
	
	Kokorović Antonela

	X. OOS
	3
	1
	1
	
	
	3
	1
	1
	
	Mileta Antonija

	XI. OOS
	  5
	1
	4
	
	
	    5
	2
	2
	
	Blažević Silvija

	XII. OOS
	  5
	1
	1
	
	
	    5
	
	
	
	Palčić Sonja

	XIII. OOS
	   5
	1
	1
	1
	
	  4
	 1
	1
	1
	Vranić Sanja

	UKUPNO
	 34
	8
	14
	1
	
	33
	 4
	4
	1
	

	RO I
	   5
	1
	1
	
	
	5
	2
	2
	
	Milić Ivana

	RO II
	5
	1
	2
	
	
	5
	
	
	
	Ljubešić Gordana

	RO III
	5
	1
	
	2
	
	5
	
	
	
	Poldrugač Jasminka

	RO IV
	5
	1
	1
	1
	
	5
	2
	2
	
	Šujster Elizabeta

	RO V
	6
	1
	1
	1
	
	6
	
	
	
	Horvat Širanović Ljerka

	RO VI
	4
	1
	
	1
	
	4
	
	
	
	Vanja Lakovnik

	UKUPNO
	30
	6
	5
	5
	
	30
	4
	4
	
	

	UKUPNO
	109
	24
	  32
	13
	3
	109
	17
	17
	1
	


3.1.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada 

	Rješenjem određen oblik rada
	Ukupno

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	ukupno

	Posebni program za učenike s lakom mentalnom retardacijom
	4
	1
	2
	2
	5
	4
	2
	6
	26

	Posebni program za učenike s umjerenom mentalnom retardacijom
	OOS

7-10
19
	OOS

11-15
34
	OOS

16-21
30
	
	
	
	
	
	  83

	U K U P N O
	
	
	
	
	
	
	
	
	109



3.1.2. Nastava u kući 

	Broj učenika
	Razred
	Broj sati tjedno
	Broj sati godišnje
	Izvršitelj

	1
	XIII. OOS
	12
	420
	Renata Žido


4.  TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-

     OBRAZOVNOG RADA 
4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima 

	Nastavni predmet
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	Ukupno planirano

	
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G

	Hrvatski jezik
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	40
	1400

	Likovna kultura
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	8
	280

	Glazbena kultura
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	8
	280

	Matematika
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	32
	1120

	Priroda i društvo
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	
	
	
	
	 
	
	 
	
	9
	315

	Priroda
	
	
	 
	
	 
	
	 
	
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	3
	105
	10
	350

	Društvo
	
	
	 
	
	 
	
	 
	
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	8
	280

	Tehnička kultura
	
	
	 
	
	 
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	3
	105
	10
	350

	Domaćinstvo
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	8
	280

	Informatika
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	
	
	
	
	4
	140

	Tjelesni i zdravstvena kultura
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	20
	700

	Izborna nastava KV
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	16
	560

	Izborna nastava E
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	8
	280

	Izvannastavne aktivnosti
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	12
	420

	SRZ
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	8
	280

	UKUPNO
	21
	735
	21
	735
	21
	735
	22
	770
	29
	1015
	29
	1015
	29
	1015
	29
	1015
	201
	7035


4.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati po odgojno-obrazovnim skupinama

	Naziv područja
	Tjedni i godišnji broj sati za obvezna odgojno-obrazovna područja po odgojno-obrazovnim skupinama

	
	7-10 g. (5)
	11-15 g. (8)
	16-21 g. (6)
	Ukupno

planirano

	
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	          G

	Tjelesna i zdrastvena

kultura
	20
	700
	32
	1120
	18
	630
	70
	2450

	Radni odgoj
	10
	350
	32
	1120
	/
	  /
	42
	1470

	Upoznavanje uže i 

šire okoline
	10
	350
	24
	840
	12
	420
	46
	1610

	Skrb o sebi
	15
	525
	16
	560
	6
	210
	37
	1310

	Hrvatski jezik i 

komunikacija

koiKomunikacija
	20
	720
	32
	1120
	18
	630
	70
	2470
	
	

	Matematičke vještine
	10
	50
	16
	560
	12
	420
	38
	1030

	Domaćinstvo
	
	
	8
	280
	12
	420
	20
	700

	Likovna i glazbena

kultura
	10
	360
	24
	840
	12
	420
	46
	1620

	Socijalizacija
	5
	180
	8
	280
	6
	210
	19
	670

	Izobrazba u 

obavljanju poslova
	/
	/
	/
	/
	 60
	2100
	  60
	2100

	Izborna nastava KV
	5
	175
	8
	280
	 6
	210
	19
	665

	UKUPNO
	105
	3425
	192
	7000
	162
	5670
	459
	16095

	Izvannastavne 

aktivnosti
	5
	175
	8
	280
	6
	210
	19
	665

	SRZ
	5
	175
	8
	280
	6
	210
	19
	665


4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Tjedni i godišnji broj nastavnih sati u razrednim odjelima 
	Vjeronauk
	Razred
	Broj učenika
	Broj odjela
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	1./2.
	5
	1
	Pleša Dubravka
	2
	70

	
	3./4.
	   3
	0,5
	Pleša Dubravka
	2
	70

	
	5.
	   4
	0,5
	Pleša Dubravka
	
	

	
	6./7.
	   6 
	1
	Pleša Dubravka
	2
	70

	
	8.
	   4
	1
	Pleša Dubravka
	2
	70

	UKUPNO
	23
	4
	
	8
	280


Tjedni i godišnji broj nastavnih sati  u odgojno-obrazovanim skupinama 

	Vjeronauk
	Skupina
	Broj učenika
	Broj skupina
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	I
	2
	1
	Pleša Dubravka
	1
	35

	
	II
	3
	1
	Pleša Dubravka
	1
	35

	
	III
	4
	1
	Pleša Dubravka
	1
	35

	
	IV
	4
	1
	Pleša Dubravka
	1
	35

	
	V
	4
	1
	Pleša Dubravka
	1
	35

	
	VI
	1
	0,5
	Pleša Dubravka
	1
	35

	
	VII
	1
	0,5
	Pleša Dubravka
	
	

	
	VIII
	       2
	      0,5
	Pleša Dubravka
	1
	35

	
	IX
	1
	0,5
	Pleša Dubravka
	
	

	
	X
	3
	0,5
	Pleša Dubravka
	1
	35

	
	XI
	2
	0,5
	Pleša Dubravka
	
	

	
	XII
	4
	1
	Pleša Dubravka
	1
	35

	
	XIII
	4
	1
	Pleša Dubravka
	1
	35

	
	RO I
	4
	1
	Pleša Dubravka
	1
	35

	
	RO II
	5
	1
	Pleša Dubravka
	1
	35

	
	RO III
	5
	1
	Pleša Dubravka
	1
	35

	
	RO IV
	5
	1
	Pleša Dubravka
	1
	35

	
	RO V
	5
	1
	Pleša Dubravka
	1
	35

	
	RO VI
	4
	1
	Pleša Dubravka
	1
	35

	
	Ukupno
	63
	16
	
	16
	560


5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO - OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA
	
	130

	1.1. Sudjelovanje u izradi školskog kurikuluma
	VI - IX
	20

	1.2. Razvojno planiranje
	VIII
	20

	1.3. Izrada godišnjeg plana i programa rada škole
	IX
	15

	1.4. Izrada plana i programa rada ravnatelja
	VII – IX
	10

	1.5. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	VI – IX
	15

	1.6. Izrada zaduženja učitelja i planiranje rada pripravnika
	VI – VIII
	10

	1.7. Kadrovska analiza i planiranje postupaka zapošljavanja
	VIII
	10

	1.8. Planiranje organizacije rada (tehničko praćenje i dorada)
	VIII - IX
	10

	1.9. Planiranje organizacije rada prema Uputama HZZJZ i MZO
	VIII - IX
	10

	1.10. Ostali nespomenuti poslovi
	IX – VIII
	10

	2.   POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA
	
	230

	2.1.   Organizacija rada Škole 
	VIII - IX
	40

	2.2.   Izrada strukture radnog vremena i rješenja o zaduženju učitelja
	VIII – IX
	15

	2.3.   Koordinacija i realizacija plana kulturno-javne djelatnosti
	IX – VI
	20

	2.4.   Poslovi prijema novih učenika
	IX – VII
	20

	2.5.   Poslovi vezani uz zdravstvenu i socijalnu zaštita učenika
	IX – VI
	15

	2.6.   Poslovi prijevoza i osiguranja učenika
	IX – VI
	20

	2.7.   Koordinacija poslova profesionalne orijentacije
	II - VI
	15

	2.8.   Organizacija provođenja samovrednovanja rada škole
	IV
	10

	2.9.  Briga o djelotvornom korištenju unutrašnjih prostora
	IX – VI
	15

	2.11. Poslovi opremanja škole novim pomagalima i opremom
	IX - VIII
	25

	2.12. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacije prostora
	IX - VII
	25

	2.13. Ostali nespomenuti poslovi (razredni ispiti, zamjene, 

          natjecanja)
	IX – VIII
	10

	3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	
	330 

	3.1. Praćenje redovne i izborne nastave
	IX – VI
	60

	3.2. Praćenje provođenja izvannastavnih aktivnosti
	XI - IV
	25

	3.3. Praćenje vođenja sata razrednika
	X – IV
	25

	3.4. Praćenje izvanučioničke nastave
	XI – V
	15

	3.5. Praćenje rada pripravnika
	IX - VI
	20

	3.6. Praćenje ostvarivanja kulturno-javne djelatnosti
	X – VI
	25

	3.7. Praćenje opremljenosti i održavanja opreme i sredstava 
	X – VII
	25

	3.8. Praćenje vođenja pedagoške dokumentacije
	IX – VII
	25

	3.9. Praćenje rada školskih povjerenstava, službi, suradnje, radnih 

          timova
	X - VI
	25

	       3.10.  Praćenje i koordinacija rada administrativno-tehničke službe
	X - VII
	25

	       3.11.  Analitičko-evaluacijski poslovi
	I- VIII
	45

	       3.12.  Ostali poslovi
	IX – VIII
	15

	4. RAD U STRUČNIM,  KOLEGIJALNIM I UPRAVNIM TIJELIMA ŠKOLE
	
	150

	4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica učiteljskih i razrednih vijeća
	IX – VIII
	30

	4.2. Vođenje i sudjelovanje na sjednicama timova i ostalih stručnih tijela
	IX - VIII
	35

	4.3. Sudjelovanje u radu školskog odbora
	IX - VIII
	15

	4.4. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole i Radničkim vijećem
	IX – VIII
	5

	4.5. Vođenje poslovodnih kolegija
	IX - VI
	30

	4.6. Sudjelovanje u povjerenstvu za polaganje stručnih ispita
	X - V
	30

	4.7. Ostali poslovi (stručni ispiti, rad sa studentima,..)
	IX – VIII
	4

	5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	
	334

	5.1.  Suradnja i pomoć u ostvarenju poslova i zadaća učitelja i stručnih sur.
	IX – VIII
	45

	5.2.  Instruktivni rad s učiteljima i stručnim suradnicima (strategije rada)
	X - V
	20

	5.3.  Konzultativni rad na unapređivanju nastave (procjena, praćenje i ishodi)      
	X - V
	45

	5.4.  Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
	X - VI
	20

	5.5.  Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	X
	10

	5.6.  Poslovi vezani za sigurnost, prava i obveze učenika
	IX - VIII
	35

	5.7.  Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	IX - VIII
	30

	5.8.  Savjetodavni rad s roditeljima
	IX - VI
	30

	5.9.   Rad na projektima
	IX – VIII
	30

	5.10. Sudjelovanje u neposrednom radu
	IX – VIII
	35

	5.11. Rad na spomenici, školskom listu i webu
	IX – VIII
	25

	5.12. Ostali poslovi
	IX – VIII
	10

	6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI
	
	240

	6.1.   Praćenje zakonskih propisa i usklađivanje normativnih akata
	IX – VIII
	35

	6.2.   Suradnja s tajnikom i računovođom škole
	IX – VIII
	35

	6.3.   Izrada financijskog plana i praćenje financijskog poslovanja
	IX – VIII
	30

	6.4.   Izrada plana fiskalnog poslovanja
	IX – VIII
	10

	6.5.   Organizacija i provedba inventure
	IX – VIII
	10

	6.6.    Poslovi zastupanja škole
	IX – VIII
	10

	6.7.    Poslovi kadrovskog ekipiranja
	 IX – VIII
	10

	6.8.    Kontrola vođenja potrebne dokumentacije
	VIII – IX
	20

	    6.9.   Poslovi vezani uz e-matice
	IX – VIII
	20

	6.10. Potpisivanje i provjera svjedodžbi, izvješća i mišljenja za učenike
	IX - VIII
	25

	   6.11. Kontrola poslova vezanih za narudžbe udžbenika
	VI - VIII
	10

	6.12. Praćenje poslova vezanih za organizaciju prehrane
	IX - VIII
	20

	6.13. Ostali poslovi
	IX – VIII
	5

	7. SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
	
	100

	7.1. Predstavljanje škole
	IX – VIII
	15

	7.2. Suradnja sa stručnim institucijama i ustanovama
	IX – VIII
	15

	7.3. Suradnja s tijelima državne, gradske i lokalne uprave
	IX – VIII
	30

	7.4. Suradnja s odgojno-obrazovnim ustanovama
	IX – VIII
	15

	7.5. Suradnja sa stručnim i ostalim udrugama
	IX – VIII
	10

	7.6. Suradnja s kulturnim, javnim, vjerskim i ostalim ustanovama
	IX – VIII
	10

	7.7. Ostale nespomenute suradnje
	IX – VIII
	5

	8.  STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	130

	8.1. Stručno usavršavanje u školi
	IX – VIII
	30

	8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, HUROŠ-a
	IX – VIII
	80

	8.3. Ostala stručna usavršavanja
	IX – VIII
	20

	9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
	
	100

	9.1. Vođenje evidencija i dokumentacije 
	IX – VIII
	70

	9.2. Ostali nepredvidivi poslovi
	IX – VIII
	30

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:
	                           1744 


5.2. Plan rada stručnog suradnika edukacijskog rehabilitatora
	1.    RAD U PRIPREMI ZA OSTVARIVANJE ŠKOLSKOG PROGRAMA
	 
	150

	1.1.    Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada škole i  
         školskog kurikuluma
	VIII, IX
	30

	1.2.    Pomoć učiteljima u izradi godišnjem i mikro planiranju rada
	IX – VI
	35

	1.3.   Planiranje i programiranje neposrednog rada s učenicima
	IX  - VI
	35

	1.4.   Izrada osobnog plana i programa
	VIII, IX
	10

	1.5.   Upis učenika i formiranje razrednih odjela, odgojno obrazovnih 
         skupina i skupina PSP-a
	VI, VIII, IX
	40

	2.    NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO - OBRAZOVNOM PROCESU
	 
	1064

	2.1.   Uvođenje novih programa i drugih inovacija u odgojno-
         obrazovnom radu
	IX – VII
	30

	2.2.   Neposredni odgojno-obrazovni rad s učenicima
	IX - VI
	105

	2.3.   Neposredno praćenje nastavnog i drugog odgojno-obrazovnog i 
         rehabilitacijskog rada
	IX - VI
	80

	2.4.    Predlaganje uvjeta za optimalno izvođenje odgojno - obrazovnih i
          rehabilitacijskih programa
	IX - VI
	50

	2.5.    Praćenje  napredovanja učenika u pojedinim dijelovima programa
	IX - VI
	70

	2.6.    Profesionalno informiranje i usmjeravanje učenika
	X, II, IV, V
	14

	2.7.    Zdravstvena i socijalna zaštita učenika
	IX - VI
	70

	2.8.    Kulturna i javna djelatnost škole
	IX - VI
	35

	2.9.    Savjetodavni rad s učenicima, roditeljima i nastavnicima 
	   IX - VII
	330

	2.10.   Rad s roditeljima
	IX - VII
	100

	2.11.   Vođenje stručnog tima
	IX - VI
	20

	2.12.   Praćenje rada izvannastavnih aktivnosti
	IX - VI
	20

	2.13.   Koordinacija rada pomoćnika u nastavi
	IX-VIII
	140

	3.    ANALIZA UČINKOVITOSTI ODGOJNO-OBRAZOVNOG I 
     REHABILITACIJSKOG PROCESA
	 
	110

	3.1.    Periodične analize ostvarenih odgojno-obrazovnih  rezultata škole
	IX - VI
	70

	3.2.    Izvješća o rezultatima rada škole na kraju polugodišta
          i školske godine
	XII,I ,III,V VI
	40

	4.    DJELOVANJE NA PODRUČJU STRUČNOG
      USAVRŠAVANJA
	 
	190

	4.1.   Stručno usavršavanje u školi
	IX - VII
	30

	4.2.   Stručno usavršavanje u organizaciji Ministarstva znanosti i 
         obrazovanja, Agencije za odgoj i obrazovanje i Županijskih

         stručnih vijeća
	IX - VIII
	70

	4.3.   Rad sa studentima edukacijsko-rehabilitacijskog fakulteta
	IX - VI
	20

	
	
	
	

	4.4.   Osposobljavanje pripravnika

	IX - VI
	70
	

	5.    DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST STRUČNOG 
      SURADNIKA
	 
	220
	

	5.1.   Nabava udžbenika i nove literature
	IX - VIII
	40
	

	5.2.   Informatizacija odgojno obrazovnih aktivnosti u školi
	IX - VII
	10
	

	5.3.   Briga o školskoj nastavnoj i nastavničkoj dokumentaciji
	IX - VII
	70
	

	5.4.   Vođenje učeničke dokumentacije
	IX – VIII
	50
	

	5.5.   Vođenje dokumentacije o osobnom radu
	IX - VIII
	10
	

	5.6.   Vođenje evidencije zamjena učitelja i stručnih suradnika
	IX – VIII
	40
	

	6.    O S T A L I  P O S L O V I
	IX - VIII 
	10
	

	UKUPNI BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE
	 
	1744
	


  5.3. Plan rada stručnog suradnika psihologa

	1. ORGANIZACIJA RADA ŠKOLE
	
	125

	1.1. Sudjelovanje u organizaciji i provođenju upisa te prijemu novih učenika
	IX -VIII
	25

	1.2. Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa i školskog kurikuluma
	VIII, IX
	50

	1.3. Planiranje i programiranje neposrednog rada s učenicima
	IX - VI
	42

	1.4. Izrada osobnog plana i programa
	IX
	8

	2. RAD S UČENICIMA
	
	875

	2.1. Savjetodavni rad s učenicima
	IX -VI
	595

	2.2. Sudjelovanje u različitim aktivnostima s učenicima
	IX -VI
	70

	2.3. Primjena različitih intervencija usmjerenih na poboljšanje učenja i ponašanja
	IX -VI
	63

	2.4. Profesionalno informiranje i usmjeravanje učenika
	V-VI
	15

	2.5. Osvještavanje poželjnih i nepoželjnih oblika ponašanja 
	X-XI
	112

	2.6. Zdravstvena i socijalna zaštita učenika
	IX -VII
	20

	3. RAD S RODITELJIMA
	
	165

	3.1. Savjetodavni rad s roditeljima učenika
	IX -VI
	165

	4. RAD S UČITELJIMA
	
	160

	4.1. Utvrđivanje stanja učenika prikupljanjem anamnestičkih podataka
	IX -VIII
	30

	4.2. Savjetodavni rad s ciljem boljeg razumijevanja razvojnih potreba učenika te dogovora oko najprikladnijeg načina pružanja podrške učeniku i roditeljima u svladavanju specifičnih teškoća
	IX -VII
	130

	5. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE
	
	50

	5.1. Suradnja sa stručnjacima iz područja mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi 
	IX -VIII
	50

	6. RAD S POMOĆNICIMA U NASTAVI
	
	145

	6.1. Savjetodavni rad u svrhu pomoći i podrške, te rješavanja problema u radu s učenicima
	IX -VIII
	60

	6.2. Prikupljanje i obrada mjesečne dokumentacije
	IX -VIII
	32

	6.3. Prikupljanju i obradi dokumentacije vezane za zapošljavanje pomoćnika u nastavi
	IX -VIII
	28

	6.4. Uvođenje pomoćnika u nastavi u rad s učenicima i koordinacija rada
	IX -VII
	25

	7. VOĐENJE DOKUMENTACIJE
	
	120

	7.1. Vođenje dokumentacije o radu
	IX -VIII
	70

	7.2. Analiza i organizacija pedagoške dokumentacije
	IX -VIII
	50

	8. OSOBNO STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	70

	8.1. Sudjelovanje na stručnim vijećima, seminarima, konferencijama, verificiranim edukacijama i skupovima
	IX -VIII
	40

	8.2. Praćenje inovacija putem interneta i stručne literature
	IX -VIII
	30

	9. OSTALI POSLOVI
	IX -VIII
	42

	      UKUPNO
	
	1752


5.4. Plan rada stručnjaka edukacijsko-rehabilitacijskog profila – logoped

dr. sc. Ljiljana Banek

	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno

vrijeme u

satima

	 1.   NEPOSREDAN PEDAGOŠKI RAD
	IX - VI
	875

	1.1. Neposredan logopedski rad s učenicima
	IX - VI
	770

	1.2. Suradnja s učiteljima, stručnim suradnicima i ravnateljem 
	IX - VIII
	70

	1.3.  Suradnja s roditeljima 
	IX - VI
	35

	2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE IZ NEPOSREDNOG RADA
	IX - VIII
	525

	2.1.  Planiranje i programiranje logopedskog rada
	IX - VIII
	200

	2.2.  Pripremanje, praćenje i vođenje dokumentacije
	IX - VIII
	200

	2.3.  Stručno usavršavanje
	IX - VIII
	80

	2.4. Suradnja sa stručnim i drugim ustanovama
	IX-VIIII
	    10

	2.6. Član drugostupanjskog stručnog povjerenstva 
	IX - VIII
	35

	3. OSTALI POSLOVI
	IX-VIII
	344

	1744


Korana Lattinger Kadić

	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	1. NEPOSREDAN PEDAGOŠKI RAD
	IX - VI
	875

	1.1. Neposredan logopedski rad s učenicima
	IX - VI
	770

	1.2. Izvannastavna aktivnost - književni klub
	IX - VI
	35

	1.3. Suradnja s učiteljima, stručnim suradnicima i ravnateljem
	IX - VIII
	35

	1.4.Suradnja s roditeljima
	IX - VI
	35

	2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE IZ NEPOSREDNOG RADA
	IX - VIII
	525

	2.1. Planiranje i programiranje 
	IX - VIII
	200

	2.2.  Pripremanje, praćenje i vođenje dokumentacije 
	IX - VIII
	   200

	2.3. Vođenje školske knjižnice
	IX – VIII
	35

	2.4. Stručno usavršavanje
	IX – VIII
	80

	2.5. Suradnja sa stručnim i drugim ustanovama
	IX - VIII
	10

	3. OSTALI POSLOVI
	IX - VIII
	344

	1744


5.5. Plana rada medicinskih sestara – njegovateljica
	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	1. VOĐENJE DOKUMENTACIJE
	
	155

	1.1. Planiranje i pisanje godišnjeg i mjesečnog plana rada medicinske sestre
	IX
	8

	1.2. Vođenje medicinske dokumentacije koja obuhvaća područje zdravstvene njege
	IX – VI
	82

	1.3. Prikupljanje potrebite dokumentacije za školsku medicinu
	
	

	1.4. Vođenje evidencije intervencija i postupaka u zdravstvenoj njezi
	IX – VI
	50

	1.5. Pisanje narudžbenica za potrebiti sanitetski materijal i lijekove
	X
	5

	1.6. Pisanje završnog izvještaja rada
	VI
	10

	2. ZDRAVSTVENA NJEGA UČENIKA
	
	900

	2.1. Procjena i planiranje zdravstvene njege učenika na osnovi utvrđenih potreba 
	IX – VI
	105

	2.2. Procjena potrebe za provođenjem pojačane zdravstvene njege kod individualnih učenika (češće presvlačenje odjeće kod učenika s nerazvijenim toaletnim navikama...)
	IX – VI
	170

	2.3. Provođenje postupaka usmjerenih ka očuvanju i unapređivanju zdravlja (redovita higijena zubi i usne šupljine, higijena ruku...)
	IX – VI
	105

	2.4. Provođenje terapijskih postupaka (aspiracija traheostome, davanje medikamentozne terapije...)
	IX – VI
	70

	2.5. Njegovateljski poslovi (hranjenje, presvlačenje, toaletni trening...)
	IX – VI
	380

	2.6. Procjena uspješnosti provođenja zdravstvene njege
	IX – VI
	25

	2.7. Provođenje zdravstvene njege kod učenika (hitne intervencije kod ozljeda, toaleta traheostome...)
	IX – VI
	45

	3. ZDRAVSTVENA NJEGA U PREHRANI UČENIKA
	
	240

	3.1. Pomoć kuharici pri odabiru namirnica i sastavljanju jelovnika
	IX – VI
	20

	3.2. Procjena potrebe za posebnom prehranom kod učenika (bezglutenska dijeta, jetrena dijeta, alergije na određene namirnice...)
	IX - VI
	20

	3.3. Razvoj kulturno higijenskih navika kod učenika (pravilna upotreba jedaćeg pribora, pranje ruku prije i nakon obroka...)
	IX – VI
	200

	4. SANITETSKI POSLOVI
	
	80

	4.1. Pregled sitnog sanitetskog materijala i lijekova (rokovi trajanja...)
	VI
	15

	4.2. Pregled kutija s prvom pomoći
	VI
	15

	4.3. Planiranje potrebnog sanitetskog materijala i opreme za školske izlete
	IX – VI
	22

	4.4. Nabava potrebnog sanitetskog materijala i lijekova
	IX-X
	8

	4.5. Procjena čistoće školskih prostorija, sanitarnih čvorova, kuhinje i blagovaonice
	IX – VI
	20

	5. OSTALI POSLOVI
	
	320

	5.1.Suradnja sa roditeljima i hraniteljima
	IX – VI
	65

	5.2. Suradnja s defektolozima i ostalim radnicima škole
	IX – VI
	130

	5.3. Stručna suradnja sa zdravstvenim i drugim ustanovama (domovi zdravlja, bolnice, dječji domovi...)
	IX – VI
	70

	5.4. Redovita edukacija i stručno usavršavanje u područjima medicine i zdravstvene njege
	IX – VI
	40

	5.5. Ostali poslovi po nalogu pedagoga i ravnatelja
	IX – VI
	24

	6. STRUČNO USAVRŠAVANJE
	IX – VI
	40

	UKUPNO
	
	1744


5.6. Plan rada tajništva 
	MJESEC
	PLAN RADA
	BROJ SATI

	 
	 I. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI
	 

	IX.-VIII.
	Izrada pojedinih normativnih akata
	40

	IX.-VIII.
	Praćenje i provođenje pravnih propisa putem stručnih seminara i literature
	20

	IX.-VIII.
	Izrada Ugovora, Rješenja i Odluka
	38

	IX.-VIII.
	Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica organa upravljanja
	46

	IX.-VIII.
	Provođenje izbora ravnatelja
	24

	IX.-VIII.
	Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa
	40

	IX.-VIII.
	Suradnja i izvješćivanje Radničkog vijeća o bitnim pitanjima i promjenama vezanim za radni odnos radnika i za rad škole
	8

	IX.-VIII.
	Provođenje postupka javne nabave
	16

	IX.-VIII.
	Statusne promjene škola (poslovi vezani za Trgovački sud, objava u Narodnim novinama, Javni bilježnik…)
	8

	IX.-VIII.
	Pomoć pri rješavanju imovinsko - pravnih poslova (zemljišne knjige, katastar)
	8

	 
	II. PERSONALNO KADROVSKI POSLOVI
	

	IX.-VIII.
	Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika
	

	IX.-VIII.
	- prijava potrebe za radnikom
	24

	IX.-VIII.
	- suradnja sa Gradskim uredom za obrazovanje, kultutu i šport
	88

	IX.-VIII.
	- raspisivanje oglasa i natječaja za zapošljavanje radnika
	16

	IX.-VIII.
	- prikupljanje potvrda i molbi
	8

	IX.-VIII.
	- obavješćivanje kandidata po oglasu ili natječaju
	16

	IX.-VIII.
	- vođenje personalne dokumentacije
	32

	IX.-VIII.
	- evidentiranje primljenih radnika
	6

	IX.-VIII.
	- prijava i odjava ZMIO, HZZO
	6

	IX.-VIII.
	- kontaktiranje sa Zavodom za zapošljavanje
	6

	IX.-VIII.
	- prijava zasnivanja radnih odnosa Upravi za financije Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa
	8

	V.
	Izrada prijedloga godišnjeg odmora radnika
	40

	V.
	Izrada prijedloga godišnjeg odmora za pomoćno - tehničko osoblje, organizacija i kontrola istih
	40

	IX.-VIII.
	Matična evidencija radnika 
	

	IX.-VIII.
	   - sređivanjem matične knjige radnika i personalnih dosjea
	60

	IX.-VIII.
	   - vođenjem i sređivanjem e-matice za radnike
	72

	IX.-VIII.
	Vođenje radnih i sanitarnih knjižica
	4

	 
	III. PRAVOVREMENA I ADEKVATNA ORGANIZACIJA RADA RADNIKA NA POMOĆNO - TEHNIČKIM POSLOVIMA
	

	IX.-VIII.
	Provođenje kontrole nad radom radnika na pomoćnim i tehničkim poslovima
	24

	IX.-VIII.
	Organiziranje i održavanje sastanaka sa suradnicima na pomoćno - tehničkim poslovima zbog rješavanja problema na njihovom poslu
	24

	IX.-VIII.
	Pravovremenost u nabavci potrošnog materijala, sitnog inventara i osnovnih sredstava
	68

	IX.-VIII.
	Vođenje evidencije o radnoj obući i odjeći
	30

	IX.-VIII.
	IV. OSTALI POSLOVI
	

	IX.-VIII.
	Rad sa strankama (zaposleni, roditelji, učenici…)
	92

	IX.-VIII.
	Suradnja s radnim ljudima škole
	100

	IX.-VIII.
	Vođenje i izrada statističkih podataka
	3

	IX.-VIII.
	Sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zaštite učenika i radnika
	3

	IX.-VIII.
	Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa i Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i šport, te uredima za društvene djelatnosti
	80

	IX.-VIII.
	Narudžba i nabava pedagoške dokumentacije
	4

	IX.-VIII.
	Sudjelovanje u stručnim aktivima škole
	8

	IX.-VIII.
	Organizacija pomoćno tehničkih poslova za vrijeme školskih praznika
	8

	VI.
	Poslovi u vezi s protokoliranjem učeničkih svjedodžbi
	10

	IX.-VIII.
	Suradnja sa drugim školama, ustanovama i uredima državne uprave
	20

	IX.-VIII.
	Sudjelovanje u stručnim aktivima tajnika
	33

	IX.-VIII.
	Nepredviđeni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slučaju izvanrednih okolnosti
	35

	IX.-VIII.
	Javni natječaji za davanje u zakup prostora škole
	1

	IX.-VIII.
	Pomoć pripravnicima pri spremanju stručnog ispita (Zakoni)
	4

	 
	V. ADMINISTRATIVNI POSLOVI
	

	IX.-VIII.
	Primanje, zavođenje, razvrstavanje i otprema pošte
	40

	IX.-VIII.
	Vođenje urudžbenog zapisnika
	25

	IX.-VIII.
	Sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, mišljenja, zahtjeva, molbi, odgovora i sl.
	106

	IX.-VIII.
	Izdavanje raznih potvrda i uvjerenja učenicima i radnicima škole
	50

	IX.-VIII.
	Izdavanje i prijem svjedodžbi prijelaznica i duplikata svjedodžbi bivšim učenicima škole
	3

	IX.
	Vođenje police osiguranja učenika
	1

	IX.-VIII.
	Fotokopiranje za potrebe škole
	30

	IX.-VIII.
	Daktilografski (kompjuterski) poslovi
	50

	IX.-VIII.
	Vođenje brige o matičnim knjigama učenika
	8

	IX.-VIII.
	Vođenje arhive škole
	40

	IX.-VIII.
	Vođenje evidencije odsutnosti sa posla
	4

	IX.-VIII.
	Vođenje evidencije putnih naloga
	50

	IX.-VIII.
	Poslovi na prijepisu važnih akata
	4

	IX.-VIII.
	Tekući poslovi
	50

	IX.-VIII.
	Arhiviranje i protokoliranje spisa tajništva za proteklu godinu
	20

	IX.-VIII.
	Poslovi telefonske sekretarice
	10

	 
	VI. RAD SA ORGANIMA UPRAVLJANJA
	

	IX.-VIII.
	Suradnja u pripremi sjednica organa upravljanja (Školski odbor)
	10

	IX.-VIII.
	Briga o pravovremenom informiranju radnika škole o odlukama Školskog odbora
	4

	IX.-VIII.
	Pravilno vođenje i čuvanje dokumentacije o radu Šklskog odbora
	8

	IX.-VIII.
	Dostava poziva za sjednicu Školskog odbora
	5

	IX.-VIII.
	Pisanje obavijesti o odlukama donesenim na sjednicama Školskog odbora
	5

	 
	UKUPNO
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5.7. Plan rada računovodstva
	MJESEC
	SADRŽAJ RADA
	 BROJ SATI

	 
	 I. POSLOVI PLANIRANJA
	 

	 
	Izrada financijskih planova
	 

	XI - XII
	a) Prijedlog financijskog plana za trogodišnje razdoblje, prema izvorima 
     financiranja, a prema uputama i makro pokazateljima Ministarsva financija
	60

	XI - XII
	b) Financijski plan na razini financijske godine, također prema izvorima 
     financiranja, te rebalansi istog nakon usklađivanja sa lokalnim proračunom
	50

	IX - VIII
	c) operativni mjesečni planovi
	40

	IX, I
	d) Plan potrebnih sredstava za smjenski rad, rad u turnusima
	5

	IX, I
	e) Plan potrebnih sredstava za prekovremene sate
	5

	 
	II. FINANCIJSKI POSLOVI
	

	IX - VIII
	a) blagajničko poslovanje (uplate, isplate, depoziti)
	56

	IX - VIII
	b) vođenje knjige blagajne
	60

	IX - VIII
	c) vođenje prehrane učenika
	96

	IX - VIII
	d) obračun putnih troškova roditelja pratitelja i učenika, te isplata putem tekućih 
     računa
	46

	 
	III. KNJIGOVODSTVENI POSLOVI
	

	IX - VIII
	1. Knjiženje poslovnih promjena - kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodtvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i izlaznih računa, knjiga blagajne, uplatnica i isplatnica; obračuna plaća i naknada, ugovora o djelu i autorskih honorara te isplata istih; prometa žiro računa - priljeva i odljeva; provođenja kompenzacija bolovanja HZZO - MZOŠ; inventurnih viškova i manjkova)
	120

	IX - VIII
	2. Vođenje pomoćnih knjiga, odnosno analitičkih knjigovodstvenih evidencija 
	

	 

 

 

 

 

 
	   - dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, količini i vrijednosti
	

	
	   - kratkotrajne nefinancijske imovine (zalihe materijala, sitan inventar) po 
        vrsti, količini i vrijednosti
	

	
	    - vođenje knjige ulaznih računa i obračuna obveza
	144

	
	    - vođenje knjige izlaznih računa i obračuna potraživanja
	

	
	       - vođenje ostalih pomoćnih knjiga
	

	
	    - evidencija potrošnje dobara i usluga prema planu nabave (školska kuhinja)
  
	

	 
	3. Sastavljanje godišnjih i periodičnih financijskih izvještaja*
	

	VI-VII, I-II
	a) Bilance
	185



	I-II, IV, VI-VII, X, I-II
	b) Izvještaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima (prema izvoru 
     financiranja)
	185



	IV, VII, X
	c) Izvještaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima
	6

	VI-VII, I-II
	d) Izvještaj o obvezama
	6

	VI-VII, I-II
	e) Bilješke
	4

	* Napomena: 32h prekovremenog rada za izradu godišnjeg financijskog izvještaja
	

	 
	 
	

	IX - VIII
	4. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode (prijevoz, energija…)
	24

	II, IV-V
	5. Izrada periodičnih satatističkih izvještaja (RAD1, INVESTICIJE)
	5

	XII
	6. Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama na temelju izvještaja članova popisnog povjerenstva
	16

	II
	7. Zaključivanje i uvezivanje poslovnih knjiga
	8

	 
	IV. OBRAČUN I ISPLATA PLAĆA I OSTALIH NAKNADA PO KOLEKTIVNIM UGOVORIMA TE DRUGOG DOHOTKA
	

	IX - VIII
	1. Obračun i isplata plaće i ostalih naknada
	

	 
	a) osnovne plaće, praznika
	100

	 
	b) bolovanja na teret poslodavca
	20

	 
	c) smjenskog rada, prekovremenog rada, mentorstva, provođenje ispita, 
    posebnih uvjeta rada…
	8

	 
	d) bolovanje preko 42 dana - obračun, popunjavanje zahtjeva prema MZOŠ, 
     isplata
	12

	 
	     - izrada obrasca ER-1 i zahtjeva za refundaciju HZZO-u
	6

	 
	e)  naknade za trošak prijevoza
	2

	 
	f)  jubilarnih naknada, otpremnine, pomoći
	20

	 
	g) godišnjih odmora (tromjesečni prosjek)
	6

	 
	h) obračun i isplata plaća prema sudskim rješenjima
	0

	 
	i)  obračun i zahtjev za isplatu dijela plaće na teret Centra za socijalnu skrb
	12

	 
	j)  obračun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora
	24

	 
	k) obrada obustava na plaću (kredita, ovrha), te praćenje istih prema 
     vjerovnicima
	12

	 
	l)  potrebna sredstva za naknade bolovanja duža od 42 dana, za godišnje 
    odmore, razlike u plaći, nagrade, otpremnine, mentorstva i ostala prava 
     prethodno se "rezerviraju" ispostavljenim zahtjevima MZOŠ
	30

	IX - VIII*
	2. Obračun i isplata ugovora o djelu (članovima školskog odbora, ispitnim 
    povjerenstvima) i autorskh honorara gostima škole
	40

	IX - VIII
	3. Sastavljanje mjesečnih ID, IDD i IPP obrasca, godišnjih ID-1 potvrda i 
    potvrda za sve isplaćene dohotke po ugovorima o djelu i autorskim 
    honorarima za poreznu upravu
	40

	IX - VIII
	4. Vođenje poreznih kartica zaposlenika, ispostavljanje godišnjih IP 
     obrazaca za zaposlenike
	12

	IX - VIII
	5. Ispunjavanje potvrda o plaći za zaposlenike za ostvarivanje prava na 
    dječje doplatke, kredite
	10


	 
	V. OSTALI RAČUNOVODSTVENO FINANCIJSKI I OSTALI POSLOVI
	 

	IX - VIII
	1. Plaćanje obveza i usklađivanje stanja s komitentima
	84

	IX - VIII
	2. Izrada izlaznih faktura i praćenje naplate potraživanja
	25

	IX - VIII
	3. Blagajničko poslovanje (evidentiranje uplata i isplata gotovog novca,
podizanje i polog gotovog novca, vođenje blagajničkog dnevnika)
	35

	IX - VIII
	4. Financijski i knjigovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje,
učeničke zadruge, školskih ekskurzija, športskih klubova i sl. (od
planiranja, plaćanja računa do izvještavanja)
	60

	IX - VIII
	5. Kontrola obračuna, isplata i knjiženje putnih naloga
	15

	IX - VIII
	6. Kontakti s Ministarstvom, Gradom, FINA-om, Poreznom upravom,
HZZO-om, REGOS-om, Zavodom za mirovinsko osiguranje (osobni
kontakti, elektronska pošta, dostava obrazaca, naloga plaće, financijskih
izvještaja i sl.)
	20

	IX - VIII
	7. Praćenje zakonskih propisa posredstvom literature, seminara, internetskih
stranica, …
	20

	IX - VIII*
	8. Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, Ministarstva i Grada, a vezani za
računovodstvene poslove (izvješća ravnatelju, Školskom odboru,
Ministarstvu, Gradu, …
	14
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5.8. Plan rada domara
	VRSTA POSLA I SADRŽAJ RADA
	VRIJEME REALIZACIJE
	SATI/TJEDNO
	SATI/GODIŠNJE

	POSLOVI ODRŽAVANJA
	 
	
	

	Odgovornost za prostorije škole i imovine te briga o čuvanju cjelokupnog inventara     
	Tijekom godine
	 

 

 

 

 

 

 

 

 

10
	436

	Briga o održavanju svih instalacija i protupožarnih uređaja     
	Tijekom godine
	
	

	Vanjsko i unutarnje održavanje stolarije, izrada i popravci postojećeg namještaja
	Po potrebi
	
	

	Bravarski i manji staklarski radovi
	Po potrebi
	
	

	Popravak vodovodnih i električnih kvarova
	Po potrebi
	
	

	Poslovi ličenja
	Po potrebi
	
	

	Briga o skloništu    
	Tijekom godine
	
	

	Stalni obilazak i pregled objekta i okoliša                                         
	Tijekom godine
	
	

	Održavanje zelenih zasada i travnjaka u školskom dvorištu i pješačkih staza
	Po potrebi
	
	

	Briga o prostoru za odlaganje otpada i iznošenje otpada pa rasporedu odvoza
	Svakodnevno 
	
	

	Čišćenje snijega u suradnji sa spremačicama
	Po potrebi
	
	

	POSLOVI LOŽAČA CENTRALNOG GRIJANJA
	 
	
	

	Obavezni višekratni dnevni obilazak i kontrola rada kontinuirano za toplinske stanice i evidencija obilaska vrijeme grijanja
	Kontinuirano
	0,5
	21,8

	Intervencije pri otkrivanju neispravnosti sukladno pravilima osposobljenosti i radnom protokolu
	Po potrebi
	
	

	Suradnja s HEP Toplinarstvom
	Po potrebi
	
	

	U vrijeme grijanja obilaziti i provjeravati radijatore
	Svakodnevno
	
	

	Pratiti vremensku prognozu u vrijeme grijanja
	Svakodnevno
	
	

	POSLOVI DOSTAVE I  NABAVE  
	 
	
	

	Nabava svih potrebnih materijala za rad škole
	Po potrebi
	3,5
	152,60

	Dostava dokumentacije za administrativno poslovanje škole
	Svakodnevno
	
	

	Dostava pošte
	Svakodnevno
	
	

	POSLOVI VOŽNJE
	 
	
	

	Prijevoz djece motornim vozilom B kategorije
	Kontinuirano
	25
	880

	Vezivanje učenika sigurnosnim pojasom u vozilu
	Pri svakoj vožnji
	
	

	Vođenje brige o povjerenom vozilu (servisiranje, održavanje, registracija i dr.)
	Po potrebi
	
	

	Čišćenje unutrašnjih prostora vozila
	Po potrebi
	
	

	Pranje vozilo izvana i iznutra
	Po potrebi
	
	

	Ostali prijevozi za potrebe škole
	Po potrebi
	
	

	POSLOVI ZAŠTITE NA RADU
	 
	
	

	Poslovi obavljanja i provođenja zaštite na radu
	Kontinuirano
	0,5
	21,8

	Suradnja s kontrolnom kućom zaštite na radu
	Kontinuirano
	
	

	POSLOVI EVIDENCIJE I DOKUMENTACIJE
	 
	
	

	Kontinuirano godišnje, mjesečno i tjedno planiranje potreba i radova, vođenje dnevnika te praćenje realizacije učinjenog u suradnji s tajnicom škole
	Kontinuirano
	0,5
	21,8

	Vođenje evidencije kvarova i popravaka u suradnji  sa spremačicama i ostalim djelatnicima škole
	Kontinuirano
	
	

	Uredno vođenje propisane dokumentacije o korištenju vozila te kontrola  u suradnji s tajnicom škole
	Kontinuirano
	
	

	OSTALI  POSLOVI 
	 
	
	

	Stalna suradnja s ostalim djelatnicima       
	Tijekom godine
	
	210


	Ostali poslovi po potrebi i po nalogu ravnateljice i tajnice                     
	Tijekom godine
	
	

	UKUPNO: 
	 
	 40
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5.9. Plan rada glavne kuharice
	VRSTA POSLA I SADRŽAJ RADA
	VRIJEME REALIZACIJE
	SATI GODIŠNJE

	RAD U KUHINJI
	 
	

	Izrada jelovnika prema utvrđenim normativima u suradnji s medicinskom sestrom                                                     inventara     
	Tjedno
	

	Pripremanje ručka i mliječnih obroka prema evidenciji učenika                                
	Svakodnevno
	

	Briga o nabavi prehrambenih proizvoda                                      
	Tjedno
	

	Vođenje materijalnog knjigovodstva                                  
	Tijekom godine
	

	Suradnja s ravnateljicom, tajnicom i voditeljicom računovodstva
	Tijekom godine
	

	Pripremanje hrane i serviranje za školske svečanosti                   
	Po potrebi
	

	Generalno spremanje kuhinje                                              
	Siječanj, lipanj, kolovoz
	

	Svi poslovi pomoćne kuharice u slučaju njezinog izostanka
	Tijekom godine po potrebi
	

	Ostali poslovi
	Tijekom godine po potrebi
	

	 UKUPNO
	 
	 1744 


5.10. Plan rada pomoćne kuharice
	VRSTA POSLA I SADRŽAJ RADA
	VRIJEME REALIZACIJE
	SATI GODIŠNJE

	RAD U KUHINJI
	 
	

	Sudjelovanje kod pripremanja svih obroka                          
	Svakodnevno
	 

 

 

 

 

 

 

 

 



	Raspodjela hrane
	Svakodnevno
	

	Suradnja s ravnateljicom, tajnicom i voditeljicom računovodstva
	Tijekom godine
	

	Pripremanje i serviranje za školske svečanosti                   
	Po potrebi
	

	Dnevna kontrola higijene u kuhinji i blagovaonici prema sanitarnim i drugim propisima
	Svakodnevno
	

	Generalno spremanje kuhinje                                               
	Siječanj, lipanj, kolovoz
	

	Svi poslovi glavne kuharice kuharice u slučaju njezinog izostanka
	Tijekom godine po potrebi
	

	Ostali poslovi
	Tijekom godine po potrebi
	

	 UKUPNO
	 
	872


5.11. Plan rada spremačica
	VRSTA POSLA I SADRŽAJ RADA
	VRIJEME REALIZACIJE
	SATI GODIŠNJE

	ODRŽAVANJE ČISTOĆE
	 
	 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

	Održavanje čistoće svih prostora škole
	Svakodnevno
	

	Pranje hodnika

	Svakodnevno
	

	Održavanje čistoće učeničkih klupa i stolica                               
	Svakodnevno
	

	Održavanje čistoće strunjača u TZK dvorani                              
	Po potrebi minimalno 1 u polugodištu
	

	Održavanje čistoće sanitarnih čvorova
	Svakodnevno
	

	Čišćenje i održavanje reda na porti i  
       stakala na ulaznim vratima
	Svakodnevno 
	

	Generalno čišćenje
	Siječanj, travanj, srpanj, kolovoz
	

	Čišćenje dvorišta i travnjaka                                               
	Svakodnevno
	

	Briga o cvijeću u školskim prostorima
	Svakodnevno
	

	Briga o cvijeću i nasadima u dvorištu                                         
	Svakodnevno 
	

	Čišćenje snijega

	Po potrebi
	

	Evidencija o ulasku nezaposlenih osoba u školu                        
	Svakodnevno
	

	Pranje i peglanje kostima za priredbe
	Tijekom godine po potrebi
	

	Sudjelovanje oko priprema za školske svečanosti
	Tijekom godine po potrebi
	

	Sudjelovanje oko priprema za stručne skupove i predavanja u školi
	Tijekom godine po potrebi
	

	U slučaju izostanka pomoćne kuharice
	 
	

	Dovoz i odvoz užine u zbornicu škole
	Tijekom godine po potrebi
	

	Dovoz i odvoz užine u zbornicu škole

	Tijekom godine po potrebi
	

	Čišćenje i pranje školske blagovaonice
	Tijekom godine po potrebi
	

	Pomoć u školskoj kuhinji
	Tijekom godine po potrebi
	

	Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnice                              
	Tijekom godine po potrebi
	

	UKUPNO
	
	1744


6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA

6.1. Plan rada Školskog odbora

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX


	Kadrovska pitanja
	Ravnateljica

Voditeljica računovodstva

	X
	Usvajanje Školskog kurikuluma za šk. god 2024./2025.
Usvajanje Godišnjeg plana i programa rada škole za školsku godinu 2024./2025.

Kadrovska pitanja
	Ravnateljica


	XI
	Tekuća pitanja
Izvršenje proračuna


	Ravnateljica

Voditeljica računovodstva

	XII

Zadnji tjedan
	Donošenje Plana nabave i Financijskog plana za 2025.g.

	Voditeljica računovodstva

ravnateljica

	I
	Izvješće o rezultatima rada škole na kraju I. polugodišta 


	Ravnateljica

	II

sredina mjeseca 
	Razmatranje i usvajanje završnog računa za proteklu godinu

Izvršenje proračuna
	Voditeljica računovodstva

	IV
	Tekuća pitanja
	Ravnateljica



	V
sredina mjeseca
	Proslava i obilježavanje Dana škole


	Djelatnici i učenici škole

	VII
prvi tjedan
	Razmatranje i usvajanje izvješća o realizaciji Godišnjeg plana i programa rada škole i školskog kurikuluma za šk. god. 2024./2025.

Polugodišnje financijsko izvješće za 2025. godinu
Izvršenje proračuna
	Ravnateljica

Voditeljica računovodstva


  6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX
prvi tjedan
	Poslovi na početku školske godine vezani uz izradu Godišnjeg plana i programa i kurikuluma za šk.god. 2024./2025.

	ravnateljica

str.suradnik

	IX

zadnji tjedan
	Razmatranje i prihvaćanje Školskog kurikuluma za šk.god. 2024./2025.
Razmatranje i prihvaćanje  Godišnjeg plana i programa za šk.god. 2024./2025.

	voditelji radnih timova

ravnateljica, str.suradnik

	XI

početak mjeseca


	Analiza uspješnosti učenika u učenju i vladanju,


	str.suradnik ravnateljica

	XII

sredina mjeseca
	Uspjeh i vladanje učenika na kraju 1. polugodišta s 

osvrtom na realizaciju nastavnog plana i programa

	ravnateljica

	III

zadnji tjedan
	Analiza uspješnosti učenika u učenju i vladanju,  
	ravnateljica

str.suradnik

	V

prvi tjedan
	Pripreme za proslavu Dana škole

Tekuća problematika

	ravnateljica

str.suradnik

	VI

sredina mjeseca
	   Utvrđivanje uspjeha učenika u učenju i vladanju na kraju
   školske godine s osvrtom na realizaciju nastavnog plana i 
   programa
	ravnateljica

str.suradnik

	VII

prvi tjedan
	Izvješće o realizaciji Godišnjeg plana i programa rada škole i Školskog kurikuluma za školsku godinu 2024./2025.
Prijedlog organizacije rada za školsku godinu 2025./2026.

	ravnateljica

str.suradnik

	VIII

zadnji tjedan
	Kalendar školske godine 2025./2026.
Organizacija rada na početku šk. god. 2025./2026.
Zaduženja učitelja u školskoj godini 2025./2026.
Pripreme za početak školske godine

	ravnateljica

str.suradnik


6.3. Plan rada Razrednog vijeća

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX.


	Upoznavanje novo upisanih učenika

Koordiniranje u programiranju i planiranju

Napredak i potrebe učenika
	razrednici

str.suradnik razrednici

	X.
	Odgojno-obrazovna postignuća učenika
Realizacija plana i programa
	razrednici

str.suradnik
ravnateljica

	XI.


	Napredak i potrebe učenika
	razrednici

str.suradnik

	XII.


	Realizacija plana i programa i analiza uspjeha učenika na kraju I. polugodišta
	razrednici

str.suradnik

	II.


	Odgojno-obrazovna postignuća učenika


	razrednici

str.suradnik

	III.


	Odgojno-obrazovna postignuća učenika

Tekuća problematika
	razrednici

str.suradnik ravnateljica

	IV.


	Odgojno-obrazovna postignuća učenika


	razrednici

str.suradnik

	VI.


	Utvrđivanje uspjeha učenika na kraju školske godine, dogovor za iduću školsku godinu

Pohvale i nagrade
	razrednici

str.suradnik


 6.4. Plan rada Vijeća roditelja

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX

zadnji tjedan
	Konstituiranje Vijeća roditelja

Razmatranje prijedloga Školskog Kurikuluma 

Razmatranje prijedloga Godišnjeg plana i programa škole

	ravnateljica

str.suradnik

	I

zadnji tjedan
	Analiza rada škole nakon I. polugodišta u školskoj godini 2024./2025.

	ravnateljica

str.suradnik

	VII
prvi tjedan


	Izvješće o realizaciji Školskog kurikuluma i Godišnjeg plana i programa rada škole
	ravnateljica

str.suradnik


6.5. Plan rada Vijeća učenika

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX
	Ustroj vijeća učenika

   Kućni red škole
	Predsjednici i zamjenici učenika, ravnateljica i str.suradnik

	XII
	Dogovor oko obilježavanja nastupajućih blagdana
	Učenici  VIII.  razreda

	III
	Prijedlozi za integrirani dan 
	Eko skupina

	V
	Vježbe evakuacije
	Učitelji, učenici, domar


7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju kao Individualni plan i program permanentnog usavršavanja za školsku godinu 2024./2025.
7.1.  Stručno usavršavanje u školi

	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Nositelji
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	Izrada individualnih kurikula za razrede i odgojno obrazovne skupine
	Ivana Torjanac Matas, prof.def.


	rujan
	1

	Prezentacija projekta-  Video razglednica moga grada 
	Korana Lattinger Kadić, prof. logoped,

Nataša Čulibrk, prof.def.
	studeni
	1

	Terapija igrom – vještine i intervencije u radu s djecom 
	Karla Štefok,

mag.edu.reh.
	prosinac
	1

	Analiza rada prema novim predmetnim kurikulima posebnih programa te individualnih kurikula
	Ivana Torjanac Matas, prof.def.


	siječanj
	1

	Radionica na temu: Izrada poklona za Dan škole - šestinski kišobrani od gline,

UZ Lipa 
	Ivana Torjanac Matas, prof.def.

Ljerka Horvat Širanović, dipl.def.

Jasminka Poldrugač, dipl.def.
	veljača
	1

	Prepoznavanje, komuniciranje i postavljanje osobnih granica u radu s roditeljima
	Vjekoslav Barač, mag.psych.


	ožujak
	1

	Pokret i ples kao sredstva učenja i rehabilitacije
	Marina Jakić, prof.reh.
	travanj
	1

	Izvješća učitelja i stručnih suradnika sa stručnih usavršavanja
	učitelji, stručni suradnici
	svibanj
	2


7.2.   Stručna usavršavanja izvan škole 
Svi učitelji i stručni suradnici uključuju se u oblike stručnog usavršavanja koje provodi Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Agencije za odgoj i obrazovanje, Savez edukacijskih rehabilitatora, Udruga edukacijskih rehabilitatora grada Zagreba, Komora edukacijskih rehabilitatora, Savez logopeda, Edukacijsko rehabilitacijski fakultet i na sva ostala predavanja i seminare koja su vezana za unapređenje odgojno obrazovnog i rehabilitacijskog rada.
Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju za školsku godinu 2024./2025.
8.  PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG 

     RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE 
8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 
	Mjesec
	Sadržaji aktivnosti
	Broj učenika 
	Nositelji aktivnosti

	16. - 22.09.2024. 


	Europski tjedan mobilnosti moto: „Kombiniraj i kreći se“
	108


	Razrednici/predmetni učitelji

	20.09.2024.
	Obilježavanje Međunarodnog dana mira
	108


	Razrednici/predmetni učitelji

	27.09.2024.
	Sportski dan
	108


	Fudurić, Šeparović, Užbolt

	23.09. – 1.10.2024.
	Dani Črnomerca: Sudjelovanje Instrumentalne radionice
	10-15
	 Bedić, VGČ Črnomerec

	tijekom školske godine 
	Odlazak u kino / kazalište
	108


	 Razrednici

	14.-18.10.2024.
	Dan zahvalnosti za plodove zemlje  i Dani kruha
	108


	 Jakić, Mileta, Brčić, Hranjec

	1.10.2024.
	Manifestacija „Plivaj i uživaj“- Čakovec
	4
	Fudurić, Šeparović, Užbolt

	u tjednu od 11. do 15.11.2024.
	Obilježavanje Dana sjećanja na žrtve Domovinskog rata i Dan sjećanja na žrtvu Vukovara i Škabrnje
	108


	Razrednici/predmetni učitelji

	06.12.2024.

prosinac 2024.
	Obilježavanje nadolazećih blagdana – Sveti Nikola i Božić
	108


	Duhović,  Mihaljević, Blažević, Šujster

	prosinac 2024.
	Božićna prodajna izložba učeničkih radova u školi
	25-30
	voditelji sekcija UZ Lipa

	18.12.2024.
	Badnja večer
	108


	Pleša, Milić, Ljubešić, Marijanović, Palčić, Bedić, Lakovnik

	20.12.2024.
	Predblagdanski ples
	108


	Kocijan-Čizmić, Mišić, Knežević, Poldrugač

	siječanj 2025.
	Blagoslov škole
	20-40
	ravnateljica, Pleša, župnik

	03.02.2025.
	Dan župe
	20-40
	Pleša, roditelji, učenici

	14.02.2025.

	Valentinovo
	108
	Brčić, Marić, Mileta, Dupor, Štefok

	04.03.2025


	Fašnik/maskenbal

	108


	Palčić, Vrljičak, Mihaljević, Parmač, Rajković



	18.-21.3.2025.
	Državno prvenstvo školskih sportskih društava RH za učenike s intelektualnim teškoćama
	2-4
	Fudurić, Šeparović, Užbolt

	21.03.2025.
	Svjetski dan osoba sa Down sindromom
	108


	Marić, Parmač, Štefok, Kokorović

	ožujak/travanj 2025.
	Prodajna izložba uskršnjih učeničkih radova u školi
	30
	voditeljica UZ Lipa i voditelji sekcija UZ Lipa

	02.04.2025.
	Svjetski dan svjesnosti o autizmu
	108
	Knežević, Vranić, Vrljičak, Jakić

	22.04.2025.
	Dan planeta Zemlje 
	108
	Eko tim

	travanj/svibanj 2025.
	Proslava prve svete pričesti i sv. Potvrde
	4-8
	Pleša

	15.05.2025.
	Nacionalni dan osoba s intelektualnim teškoćama
	108
	Torjanac Matas, Milić

	svibanj/lipanj 2025.
	Županijska smotra učeničkih zadruga grada Zagreba
	30
	voditeljica UZ Lipa, 

voditelji sekcija UZ Lipa

	svibanj 2025.
	Festival jednakih mogućnosti (F=M)
	10-15
	Torjanac Matas, Milić, Horvat Širanović, Bedić

	svibanj/lipanj 2025.
	Dan škole/ Druženje s umirovljenicima 
	108
	Povjerenstvo za organiziranje  priredbe

	11.06.2025.
	Zabava u školskom vrtu

(dvorištu)- povodom Dana vrtova (11.06.)
	108
	Eko tim

	tijekom školske godine


	Izložbe likovnih radova u kulturnim ustanovama Grada Zagreba
	20-30
	Torjanac Matas

	tijekom školske godine


	Sudjelovanje u projektu „Knjižnice širom otvorenih vrata“ u knjižnici Kajfešov brijeg
	10
	Šujster, Ljubešić,  

	tijekom školske godine
	Projekt: „Čarobne bajke“
	20
	Šujster, Ljubešić, Mileta

	tijekom školske godine
	Projekt „HAI-hrvatske autentične igračke“
	20
	Šujster, Ljubešić, Tandara


8.2. Plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika 

Planom zdravstveno-socijalne zaštite učenika planiramo preventivne mjere u zaštiti zdravlja učenika u školi. U suradnji sa zdravstvenom službom planira se provođenje sistematskih pregleda, cijepljenja kao i socijalnu zaštitu učenika koji imaju potrebu da se o njima vodi dodatna briga nadležnih socijalnih službi.
Potrebno je planirati akcije na poboljšanju odnosa između učenika i učenika, učenika i učitelja te roditelja i škole.
	OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

	Vrijeme
	Sadržaji
	Nositelji

	I. polugodište
	DI-TE, POLIO, MRP, HEPATITIS B U 3 DOZE, TUBERKULINSKO TESTIRANJE, BCG VAKCINACIJA
	Zdravstveni tim školske medicine doma zdravlja i školska medicinska sestra 

	
	
	Zdravstveni tim školske medicine doma zdravlja i školska medicinska sestra 

	II. polugodište
	DI-TE, POLIO, MRP, HEPATITIS B U 3 DOZE, TUBERKULINSKO TESTIRANJE, BCG VAKCINACIJA


	

	TIJEKOM GODINE



	 
	Sistematski pregledi za 8. razred

Sistematski pregledi, screening testovi
	Zdravstveni tim školske medicine doma zdravlja i školska medicinska sestra 


8.3. Školski preventivni programi 

8.3.1. Program aktivnosti za provođenje programa mjera za povećanje sigurnosti  u školi

provodi se sukladno donešenim Mjerama sigurnosti i protokolima postupanja u redovitim, rizičnim i izvanrednim i/ili kriznim situacijama u OŠ Nad lipom

	MJESEC
	SADRŽAJ AKTIVNOSTI
	NOSITELJI

	IX.
	Prijedlog tema vezanih uz sigurnost učenika


	   učitelji, stručni suradnici, roditelji,
   ravnateljica, ostali djelatnici

	X.
	Predavanje o pravilnom i sigurnom kretanju prometnicama za nove učenika

Razmatranje sigurnosti vanjskih prostora

Škole  i provođenje istih za vanjske prostore   

Škole


	predstavnici Policijske postaje Črnomerec

Povjerenstvo za provođenje programa povećanja sigurnosti,   

predstavnici Vijeća učenika, 

ravnateljica, domar

	XI.
	Vježbe evakuacije-postupanje u slučaju potresa
	   učenici, svi djelatnici

	I.
	Analiza provedenih mjera vezanih uz sigurnost učenika po razredima

   Provođenje dežurstava u provođenju mjera

sigurnosti u školi
	Povjerenstvo za provođenje programa povećanja sigurnosti,
stručni suradnik, učitelji



	II.
	Razmatranje sigurnosti učenika za

vrijeme dežurstava, prijedlozi i mjere

sigurnosti
	ravnateljica, stručni suradnik, učitelji



	III.
	Sigurnost učenika pri izvođenju terenske 

nastave, uloga pratitelja

Sigurnost učenika u prijevozu
	ravnateljica, stručni suradnik, učitelji, roditelji



	IV.
	Analiza stanja sigurnosti učenika i

prijedlozi za poboljšanje


	Povjerenstvo za provođenje

programa  povećanja 

sigurnosti

	V.
	   Mjere sigurnosti u slučaju požara
   Vježba evakuacije iz škole-plan kretanja
	učitelji s učenicima, svi djelatnici

	VI.
	Analiza rizičnih situacija nastalih tijekom

školske godine i postupanja po Protokolu

Analiza poduzetih mjera u protekloj školskoj godini i prijedlozi za iduću
	Povjerenstvo za izradu 

Protokola o postupanju u 

 rizičnim situacijama 

Povjerenstvo za provođenje programa povećanja sigurnosti 


8.3.2. Školska preventivna strategija- Program aktivnosti usmjerenih promociji prosocijalnog i prevenciji neprihvatljivog ponašanja učenika

	VREMENIK
	SADRŽAJ AKTIVNOSTI
	NOSITELJI

	IX.- VI.
	Aktivnosti za učenike u sklopu sata razrednika definirane programom „Abeceda prevencije“, a usmjerene razvoju samopoštovanja i pozitivne slike o sebi

suradničkih socijalnih vještina i vještina nenasilnog rješavanja sukoba.
	Učitelji i stručni suradnici



	IX.- VI.
	Projekt „I moj glas je važan“ usmjeren razvoju socijalnih vještina samozastupanja učenika s intelektualnim teškoćama s ciljem ostvarivanja prava na slobodno izražavanje, prava na dostojanstvo i prava na donošenje odluka u vlastito ime, kroz provedbu radionica za razvoj socijalnih vještina samozastupanja (komunikacijsko-kreativne radionice)
	Nataša Čulibrk, prof. defektolog, Korana Lattinger Kadić, prof. logoped, Vjekoslav Barač, mag. psych.

	IX.- VI.
	Djelovanje savjetovališta za roditelje, kroz čiji će rad roditelji, u skladu s prepoznatim potrebama, primiti stručnu podršku o temama relevantnim za osobnu dobrobit roditelja i učenika (npr. rad na razvoju vještina roditeljstva, pružanje psihološke i emocionalne podrške roditeljima, pomoć i edukacija o tehnikama i metodama rada s djecom s IT i sl.)
	Ravnateljica i stručni suradnici

	X. i V. mjesec
	„Vision board“ radionice za roditelje- edukativne i kreativne radionice za roditelje namijenjene poticanju i osnaživanju roditelja za brigu o vlastitom mentalnom zdravlju, planiranju i materijalizaciji ciljeva
	Marina Jakić. mag.rehab.educ.

	X.-V.
	Ciklus radionica „Osnaženi roditelji“ usmjeren razvoju vještina roditeljstva i podizanju psihološke dobrobiti roditelja
	Sanda Vrljičak, prof.reh.

Sanja Vranić,prof.def.reh.

Vjekoslav Barač, mag.psych

	X. – VI.
	„Capoeira za sretnije ja“- radionice usmjerene razvoju psihosocijalnih vještina učenika kroz radionice capoeire.
	Vjekoslav Barač, mag. psych.

	IX.-VI:
	Projekt „Lipart“ –likovni susreti s umjetnicima i vršnjacima u školi i izvan škole te posjećivanje izložbi i likovnih radionica, usmjerene poboljšanju likovnih vještina, razvoju pozitivne slike o sebi te širenju vršnjačke skupine učenika
	I. Torjanac Matas, likovni umjetnici

	IX.-VI:
	Projekt „U svijetu priča“ u sklopu kojeg se kroz slušanje, čitanje i pričanje priča, uživljavanje u uloge, likovno izražavanje i izradu slikovnica potiče razvoj psihosocijalnih, komunikacijskih i emocionalnih vještina učenika
	Ivana Torjanac Matas, Ljiljana Banek, predmetni učitelji


9. PLAN NABAVE I OPREMANJA

ULAGANJE U OPREMU
· tehničko opremanje (računala, računalni programi za učenje)
· kompletiranje praktikuma i kabineta nastavnim sredstvima i pomagalima

· opremanje knjižnice
· opremanje učionice PSP-a 
· poseban didaktički i uredski materijal

TEKUĆE ODRŽAVANJE

· izmjena rasvjetnih tijela

· popravak i održavanje sprava za  tjelesnu i zdravstvenu kulturu

· izmjena razbijenih stakala

· popravak i održavanje sprava i klupa te sjenice u vanjskim prostorima škole

· popravak i uređenje vanjskih površina škole

-     ostali tekući popravci – voda, struja i dr.

  -     ličenja potrebnih školskih prostora 
10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su:                                                                                                                   

1. Godišnji planovi i programi rada učitelja

2. Plan i program rada razrednika

3. Odluke o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika

4. Raspored sati
Na osnovi članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i članka 29. Statuta Osnovne škole Nad lipom, a na prijedlog Učiteljskog vijeća, Vijeća roditelja i ravnatelja škole, Školski odbor  na sjednici održanoj 04.10.2024. godine donosi 
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM ZA 2024./2025. ŠKOLSKU GODINU.

KLASA: 602-11/24-01/4








URBROJ: 251-265-24-1

      Ravnateljica škole:                                                                  Predsjednik Školskog odbora:

            mr. Alma Srna                                                                      Krunoslav Vlahović, prof.reh.
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